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NOTA TECNICA —SURRAC N2 001/2020

Orientacao dos procedimentos necessarios a execuc¢ao do Calendario Académico
Suplementar (2020.3)

1. RELATORIO

1.1. A presente nota técnica tem por objetivo orientar a comunidade académica para a
sistematizacdo e execucdo do Calendario Académico Suplementar nos cursos de graduacdo no
ambito da Universidade Federal do Recbncavo da Bahia, em consonancia com as
determinagdes previstas na Resolu¢do CONAC 019/2020.

1.2. A necessidade de estabelecimento de diretrizes basicas para orientacdo de procedimentos
de oferta de componentes e matricula em contexto de pandemia por Covid-19, é de
fundamental importancia tendo em vista que o distanciamento social requerido torna o
Calendario Académico Suplementar diferente de um semestre habitual; também, torna invidvel
o atendimento presencial promovido por docentes e técnicos nos Centros de Ensino e da UFRB.
Pelo exposto, entendeu-se que esta Nota Técnica vem atender a necessidade desta
Universidade em situacdao emergencial de pandemia para a manutenc¢do de suas atividades
académicas.

2. PLANEJAMENTO ACADEMICO: OFERTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO
CALENDARIO ACADEMICO SUPLEMENTAR

2.1. Ap6s a aprovagdo do planejamento académico, as equipes da gestdo de ensino/nucleo de
apoio académico dos Centros realizarao até o dia 04 de setembro de 2020, o lancamento destas
informacgdes no sistema académico SIGAA. Este prazo estabelecido pela Resolugdo CONAC
019/2020 ndo podera ser prorrogado, pois este atraso impacta diretamente na execuc¢do da
matricula.

2.2. Nos dados gerais da turma (Tela de criacdo de turmas- menu de matriculas e programas),
deveremos registrar a informagao do semestre 2020.3 como sendo REGULAR.

2.3. Ainformacdo da modalidade presencial ndo sera alterada.

2.4. Os horarios obrigatoriamente devem ser registrados no sistema académico, tanto nos
encontros sincronos como naqueles previstos para serem assincronos;

2.5. Em virtude de o calendario académico suplementar possuir 14 semanas, o registro devera
ser realizado considerando a maxima carga hordria semanal em nimeros inteiros. Segue a
tabela de registro dos horarios para adequagao ao Calendario Académico Suplementar.
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Carga hordria do Horas semanais no Horas semanais no
componente Calendario Regular Calendario Suplementar
34 2 3
51 3 4
68 4 5
85 5 6
102 6 8

2.6. N3o serdo permitidos registros de componentes condensados (cursos que ocorram em
alguns dias ou semanas).

2.7. No caso de oferta de componentes cadastrados como “bloco”, o oferecimento em termos
de registro académico devera ser feito na subunidade tedrica e na subunidade pratica, como
ocorreria habitualmente. Nao ha a possibilidade de desmembramento das subunidades.

2.8. A fim de que haja tempo habil para registro, os processos de cadastramento de novas
disciplinas optativas nos curriculos dos cursos deverao ser encaminhados ao Nucleo de
Registros e Apoio Académico da SURRAC até o dia 28 de agosto de 2020. Devem ser instruidos
conforme a Orientagdo Técnica da PROGRAD n2 001/2020.

3. MATRICULA EM COMPONENTES CURRICULARES DO CALENDARIO SUPLEMENTAR

3.1. A matricula para o calendario académico suplementar serd realizada de maneira on-line
(matricula web). Poderdo participar deste processo todos os discentes ativos da UFRB,
independentemente de sua situacdo de matricula e das disciplinas no semestre 2020.1.

3.2. Os discentes ingressantes em 2020.2 ndo participardo do Calendario Académico
Suplementar.

3.3. Os discentes poderao se matricular em no maximo, trés componentes curriculares, e mais
o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC); observando que os componentes com atividades
tedricas e praticas (bloco) contardo como um sé componente;

3.4. Os Estagios, que também estardo dentro desta contagem, poderdo ser oferecidos, a
critério dos Colegiados dos Cursos, e terdo suas regras de matricula definidas de acordo com
suas especificidades (oferecimento via web ou matricula diretamente com a Coordenacdo);

3.5. Sera permitida a matricula em disciplinas eletivas de qualquer Centro de Ensino, caso haja
disponibilidade de vagas.

3.6. Os registros de pendéncias com o empréstimo de livros (biblioteca) ou equipamentos nao
impedirdo que os discentes se matriculem no Calendario Académico Suplementar; entretanto,
continuam valendo para os demais semestres normalmente.
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3.7. A matricula web compreendera as seguintes etapas:

a) Solicitacdo de componentes — periodo de 8 a 10 de setembro de 2020. Nesta etapa, os
discentes poderao solicitar componentes curriculares (disciplinas e atividades coletivas) que
estejam oferecidas pelos Centros de Ensino. Nao serd oferecido TCC nesta etapa.

b) Confirmagao de matricula - dia 11 de setembro de 2020 — o sistema académico procedera a
confirmacdo das solicitagcdes dos estudantes mediante as seguintes prioridades:

Odiscentes formandos

@discentes semestralizados

© indice de Rendimento Académico (IRA)
®Componentes obrigatérios do curso

c) Ajuste de matricula- dia 14 de setembro de 2020 — Nesta etapa, os discentes entrardo
novamente no Portal Discente e incluirdo componentes; ndo teremos os mesmos critérios de
prioridade, ou seja, as vagas que estiverem disponiveis poderdo ser ocupadas livremente pelos
alunos. Nao sera oferecido TCC nesta etapa.

d) Matricula de TCC nas Coordenagdes- 15 de setembro de 2020 — A fim de contemplar o Artigo
22 da Resolugdo CONAC 019/2020, recomendamos que os discentes enviem até o dia 11 de
setembro de 2020 para os Coordenadores de Curso uma declaragdao de consenso entre o
estudante e o orientador para matricula do TCC. Desta forma, a Coordenacdo podera analisar
todos os pedidos, e proceder as referidas matriculas no dia 15.

3.8. Caso haja dificuldade ou impedimento da realizacdo de matricula pelos calouros
(ingressantes 2020.1), caberd aos Nucleos de Apoio Académico realizar a solicitacdo de
matricula mediante a manifestacdo do discente através de correspondéncia eletronica. Isso
poderd ser realizado na aba matriculas e programas>matricular aluno. O processamento
deverd ocorrer normalmente, conforme as regras acima elencadas.

4. LANCAMENTO DE NOTAS

O langamento das notas devera ser realizado pelo docente no SIGAA até o dia 23 de dezembro
de 2020 conforme Resolu¢do CONAC 019/2020.

5. OUTRAS DISPOSICf)ES DO CALENDARIO ACADEMICO SUPLEMENTAR
Trancamentos e reprovacdes

5.1. Aos discentes que queiram trancar o(s) componente(s) que tenha(m) se matriculado,
poderdo solicitar a qualquer tempo, durante todo o periodo do Calendario Académico
Suplementar através do Portal do Discente (aba Ensino > Trancamento parcial ou Trancamento
Total);
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5.2 Para fins de indice de rendimento académico (IRA), apenas a aprovacao serd computada.

5.3. Para fins de calculo do tempo de integralizacao do discente, nem os trancamentos ou as
reprovagodes serdao contabilizados.

5.4. Havendo discentes aptos a conclusdo do curso ao término do Calendario Académico
Suplementar, o Colegiado instruird processo de solicitacdo para colagao de grau (avaliagao
curricular) para o Nucleo de Diplomas da SURRAC até o dia 15 de janeiro de 2021.

Processos Académicos no calendario Académico Suplementar

5.5. Os processos serdo instruidos individualmente pelos estudantes através do Portal do
Discente (aba Ensino> Requerimentos) a partir do primeiro dia do Calendario Académico
Suplementar (14 de setembro de 2020). Ficard sob responsabilidade dos Nucleos de Apoio
Académico o seu tratamento e respectivo encaminhamento ao setor competente.

Processos que poderdo ser instruidos neste periodo:
=>» Atualizacdo de dados cadastrais;

=>» Dilatagdo de Prazo e Permanéncia no Curso;

=>» Revisdo de nota;

=>»Solicitacdo para colagdo de Grau /antecipac¢do de colagdo de grau;

Cruz das Almas, 21 de agosto de 2020.

Mariana Andrea da Silva Casali Simoes
Superintendente de Registros Académicos
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