UL B

ESPECIFICAGAO DE PASSOS DE PROCESSO

Descricao dos Passos

1. O interessado preenche o formulario NUGEX 01, abaixo:

FORMULARIO NUGEX01_REGISTRO DE ATIVIDADE

2. Envia o formulario preenchido e assinado para o e-mail gex@cahl.ufrb.edu.br

Caso a atividade extensionista esteja classificada
como:

e Programa
e Projeto
e Prestacdo de servigco e Consultoria

Prazo maximo de envio de formulario: 30 dias de
antecedéncia da atividade

3. O nlcleo de gestdo abre o processo no SIPAC,
analisando o formulario preliminarmente, (caso seja
necessario o formulario sera devolvido para o
coordenador da atividade para adequacao);

3.1 O NUGEX envia o resumo da proposta para analise
na reunido do Conselho de Centro;

3.2 O Conselho de Centro analisa a proposta em
reunido e envia resposta ao NUGEX;

3.3 O(A) gestor(a) de Extensdo apresenta o parecer do
Conselho de Centro no processo:

e Caso favoravel, a Gestao de extensdo envia o
processo via SIPAC ao NUGEDOC/PPGCI;

e Caso desfavoravel, o formulario é devolvido ao
coordenador do evento, para adequagdo ou
conhecimento;

Caso a atividade extensionista esteja classificada
como:

e Curso
e Evento
e Publicacéo ou Produc¢des Didéticas

Prazo maximo de envio de formulario: 10 dias de
antecedéncia da atividade

3. O ndcleo de gestdo abre o processo no SIPAC,
analisando o formulario preliminarmente, (caso seja
necessario o formulario sera devolvido para o
coordenador da atividade para adequacéo);

3.1 O(A) gestor(a) de Extensdo faz a andlise e
apresenta seu parecer N0 processo:

e Caso favoravel, a Gestdo envia 0 processo, via
SIPAC, ao NUGEDOC/PPGCI;

e Caso desfavoravel, o formulario é devolvido ao
coordenador do evento para adequag¢do ou
conhecimento.

4. O NUGEDOC/PPGCI providencia o registro do evento e envia 0 n° do registro para o Nucleo de Gestéo de

Extensao;

5. O Nucleo de Gestdo de extensdo informa ao proponente, via e-mail, a aprovacdo da atividade, o n° do
processo, n°. de registro e a necessidade de entrega do relatério final de atividade de extenséo para fins de

certificacéo.

6. O ndcleo atualiza a planilha de controle e divulga o evento no site;

7. Ap6s a atividade de extensdo o proponente preencherd o Relatério final de atividades e a planilha de
solicitacdo de certificados, enviando-os para o email do NUGEDOC/PPGCI, com colpia para o

gex@cahl.ufrb.edu.br;

8. O NUGEDOC providenciara, no prazo maximo de 30 dias, a confec¢do do certificado eletrénico, que
sera encaminhado para os enderecos eletronicos dos participantes, podendo também ficar disponiveis no
sitio da PROEXT por um prazo de 30 dias apds sua confeccéo.
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