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APRESENTACAO

A UFRB define_extensdo universitaria como um processo educativo que articula as
atividades de ensino e pesquisa de forma indissocidvel viabilizando uma relacao
transformadora entre a Universidade e a Sociedade. Neste contexto, as acgOes de
extensdo configuram um importante compromisso na relagcdo das universidades com a
sociedade, permitindo a troca de experiéncias, conhecimentos e saberes.

Assim, como 0 ensino e a pesquisa, € fundamental que a extensdo se desenvolva com
efetividade, alcancando os melhores resultados. Neste sentido, 0 modulo de extensao,
ora disponibilizado no Sistema de Gestdo das Atividades Académicas (SIGAA), foi
customizado para atender as demandas da gestao de acdes de extensdo universitaria da
UFRB de forma a permitir mais agilidade e efetividade, com o melhor alcance possivel
junto a sociedade.

O madulo apresenta as seguintes funcoes:

Submissao de propostas, acompanhar a sua avaliacao e registro;
Cadastrar planos de trabalho de bolsistas e voluntarios;

Elaborar e encaminhar relatérios;

Formar comissdes e encaminhar avaliacoes;

Emitir e gerenciar certificados e declaracoes;

Lancar e gerenciar editais;

7. Submeter e gerenciar inscricdes em eventos e cursos

ogbhwbdE

Dentre as fungdes acima, apenas aquelas relacionadas a eventos,com submissao de
resumos, ainda ndo estao customizadas e disponiveis para uso.

O modulo facilitara todos os processos de gestdo das acbes de extensdo, desde a
elaboracao, submisséo, avaliacao, registro, execuc¢ao, renovacao, emissao de certificados
e declaracdes, bem como a submissao de relatério final.

Para o coordenador, 0 mddulo traz vantagens na gestao de todas as atividades previstas
no seu trabalho de extensao, sobretudo no que se refere a equipe de trabalho e suas
responsabilidades, porque o sistema integra cada membro da equipe por meio dos seus
perfis no SIGAA.

Finalmente, o mddulo contribuira para o acompanhamento dos resultados, indicadores e
metas, conforme orientacdes da Controladoria da UFRB e previsdo na Resolucdo Conac
38/2017, que regulamenta as nossas acdes de Extensao.

Aqui, neste Guia, a equipe da PROEXT apresenta 0 passo a passo para uso do sistema,
esperamos que seja util e traga a agilidade desejada por todos!

Pr6 Reitoria de Extensao
Coordenacéo de Extensao Universitaria

Nucleo de Gestédo de Documentacao
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia


https://ufrb.edu.br/soc/components/com_chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20170814152848_100137.PDF
https://ufrb.edu.br/soc/components/com_chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20170814152848_100137.PDF
https://ufrb.edu.br/soc/components/com_chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20170814152848_100137.PDF

1. RECOMENDACOES GERAIS

O Médulo de Extenséo integra o Sistema Integrado de Gestéo das Atividades Académicas
(SIGAA), desenvolvido pela UFRN — Universidade Federal do Rio Grande do Norte,
estando implantado em mais de 80 instituicdes de ensino no pais.

Adquirido pela UFRB, o SIGAA comecou a ser utilizado em 2016, tendo sido
“customizado” pela equipe da COTEC — Coordenacdo de Tecnologia da Informacao
para atender as caracteristicas, procedimentos e normas da UFRB, estando a COTEC
responsavel pela manutencdo e atualizagdo do sistema, enquanto plataforma
informatizada. A PROEXT compete a definicio do layout, das etapas e das
funcionalidades necessérias, inspirando-se no modelo de formulario jA em uso nos
diversos Centros.

Para o uso do SIGAA é importante estar com o seu sistema operacional e navegador
atualizados, em principio a plataforma funciona em qualquer navegador.

Caso o sistema apresente instabilidade, recomenda-se a abertura de chamado, junto a
COTEC, por meio do link https://helpdesk.ufrb.edu.br/ , escolhendo a opgéo “erro no
sigaa”.



http://www.tribunadonorte.com.br/noticia/sistemas-da-ufrn-ajudam-a-gerir-84-instituia-a-es-do-paa-s/321902
https://www1.ufrb.edu.br/portal/noticias/4607-nota-sobre-a-implantacao-do-sistema-integrado-de-gestao-de-atividades-academicas
https://helpdesk.ufrb.edu.br/

2. CADASTRO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO

2.1 Fluxo do Cadastramento

Conforme a Resolucdo 038/2017, as acles de extensdo poderdo ser submetidas e
coordenadas por docentes, discentes e técnicos administrativos, vinculados a UFRB.

As acbes coordenadas por docentes e discentes devem ser encaminhadas por meio
das areas de conhecimento e gestdo de extensdo de cada Centro de Ensino.

No caso de acBes coordenadas por técnicos administrativos, devem obter o aval das
suas chefias imediatas e encaminhadas diretamente para a comissdo de avaliagéo da
PROEXT.

Em todos os casos, as submissdes deverdo ser efetivadas por meio do Médulo de
Extensdo do SIGAA.

Para submeter proposta de atividade de extenséo o proponente devera realizar o login
no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), através do
endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa, conforme imagem abaixo:

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas

ATENCAOD!
QO sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portante ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento & Projetos)

SIGAdmin
(Administragdo e Comunicagdo)

Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)

Entrar no Sistema
Usudrio:
Senha:

Entrar

9 Atendente onling

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacso - - | Copyright © 2006-2020 - UFRB - app4.srvdinstl - v3.17.330.ufrb


https://ufrb.edu.br/soc/components/com_chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20170814152848_100137.PDF
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/public/home.jsf

2.2 Acessando o modulo

O login devera ser realizado com 0 mesmo usuario e senha utilizados para acesso ao
aos demais sistemas da UFRB.

ApOs o login, o proponente devera clicar na barra de menu opgéo “extensao”,
conforme a imagem abaixo

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestio das Atividades Acad&micas

: Alterar vinculo Semestre atual
CENTRO DE CIENC AGRAR AMBIENT BIOLOGICAS (11.01.21)

“ @ Ensino o) Pesquisa ¥ Extens3o Convénios BEiinDteca __J Producdo Intelectu:

Acdes de Extensao b
‘ Planos de Trabalho b
Relatdénos k

Comiss3o de Avaliadores Membro do Comite  »
Certificados e Declaracgies b

Editais de Extensdo

Inscricdo On-line em Acdes de Extensdo

2.3 Iniciando o cadastro

Em seguida o proponente devera correr o mouse até abrir uma lista de op¢des, devendo
entao selecionar “submissdes de propostas” devera clicar em “submeter proposta’,
conforme imagem a seguir:

% Extensdo Convénios B Biblioteca _ | Produgdo Intelectual #% Ambientes Virtuais g Outros

s Acbes de Extensdo » Submissdes de Propostas # Submeter Proposta
Planos de Trabalho b Inscricbes » Solicitar Reconsideracdo de Avaliacdo
Relatdrios » Gerenciar Agies » Consultar Acfes Submetidas

Comiss3o de Avaliadores Membro do Comite »
Certificados e Declaragdes *
Editais de Extensdo

Inscrigdo On-line em Agiies de Extensdo

e



Depois da aba “submisséo de propostas” aparecem duas opgodes

1. Registrar agdo anterior — neste caso refere-se a proposta cujo preenchimento tenha
sido iniciado em sec¢&o anterior e o proponente deseje resgatar.

2. Submeter nova proposta — para novas acdes, ainda sem registro.

Atencdo: o sistema ndo permite o cadastro de propostas ja em execuc¢ao, pois ndo aceita
datas anteriores ao inicio do cadastro.

2.4 Grupos de A¢des de Extensao

Ao clicar, o proponente sera conduzido a tela seguinte, onde podera selecionar o tipo de
modalidade a qual faz parte a sua atividade. As agbes estéo divididas em dois grupos
(Grupo 1 e ll). Primeiro grupo com quatro categorias e o segundo grupo com trés categorias:

ERCIO DA S. MENEZES Alterar vinculo
JC GEST DOCUMENTACAQ-PROEXT (11.01.10.06.05)

Exrensio > Susmissio oe PROPOSTA oe Acoes oe Extensio

@ Médulos b cx. Postal (o)

@ Ajuds

3 ) Abrir Chamado

‘? Alterar senha

Dl sioocomsAmoower |

SELECIONE 0 TIPO DE AGAO - GRuPO 1

PROGRAMA

Conjunto articulado de projetos e outras agdes de extensdo (cursos,
eventos, prestagdo de servicos), preferencialmente integrando as agdes
de extensdo, pesquisa e ensino. Tem cardter organico-institucional,
evidéncia de diretrizes e orientagdo para um objetivo comum, sendo
executado a médio e longo prazo.

f
<)
PRESTACAO DE SERVICO E CONSULTORIA
Realizagdo de trabalho oferecido pela UFRB ou contratado por
terceiros (comunidade, empresas, orgdo plblico, etc.). A prestacdo de
servigos caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processo/produto
& ndo resulta na posse de um bem,

B

PRrOJETO

Agdo processual e continua de cardter educativo, social, cultural,
cientifico ou tecnolégico, com objetivo especifico e prazo determinade. O
projeto pode ser vinculado a um programa (forma preferencial - o projeto
faz parte de uma nucleagdo de agdes), ou ndo vinculado a programa

(projeto isolado).

L1GA ACADEMICA

Liga Académica

Y S

2

Curso

Aquele que, ofertado & comunidade académica ou ndo, objetive a
socializagdo do conhecimento académico, potencializando o processo de
interagdo Universidade-sociedade, através de execucdo de calendario
préprio @ conteido programatico, com carga horaria de, no minimo 08

(oito) horas de duragdo.

ProbucAo pe PusLicacAo Ou Propucoes DipAticas (PRODUCAO DE
PUBLICACAO OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)

Atividades de extensdo realizadas visando difusdo e divulgacdo
cultural, artistica, cientifica e tecnoldgica.

I4

Evento

Entende-se por Evento a atividade realizada, no cumprimento de
programagdes especificas, oferecidas com propdsito de produzir,
sistematizar e divulgar conhecimentos, tecnologias e bens culturais,
podendo desenvolver-se em nivel universitario ou ndo, de acordo com a
finalidade visada e a devida aprovagdo.

Extensdo




Ao escolher a categoria da atividade, o usuario sera direcionado ao formulario onde
deverédo constar todas as informacoes da acao a ser registrada:

UFRB - S5IGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académica A+ A- | Tempo de Sessio: 00:52 SAIR

TERCIO DA S. MENEZES Afterar winculs {J Médulos ¢l cx. Postal (= *, Abrir Chamada
NUC GEST DOCUMENTACAO-PROEXT (11.01.10.06.05)

@ .
: Alterar senha @ Ajuda

Extensio > InFormacOes GErars pa ATIVIDADE

Hesta tela devem ser informados os dados gerais de uma Agdo.

DBSERVAGAD: Os dados informados 56 580 cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar »>",

INFORME 05 DADDS GERAIS DA ACAO

Tipo da Agdo: EVENTO

Titulo: #
P
Ano: *
Periodo de Realizacdo: * E a E
Area de Conhecimento CNPQ: # [-- SELECIONE -- r
Abrangéncia: * | Local r
Area Tematica de Extens3o: * -- SELECIONE - r
Categoriz do Coordznader: # Servidor/Docents Discents

Coordenador: *

Acdo vinculada 2 Programa Estratégico de Extensio: siMm @ nAD
Projeto Vinculade a ac3o de formacdo szr::.ilzl;ae:?; M @ nio
Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: siMm @ nAD
PieLico Awvo oo ProJeto
Discriminar Piblica Alvo Interno: #
Quantificar Piblico Alvo Interno: #
Discriminar Publico Alvo Externa: E

E importante ressaltar que todos os campos que possuem asterisco (*), sdo campos de
preenchimento obrigatorio. Sem o preenchimento deles ndo € possivel avancar nas
etapas do cadastro da proposta.

No passo dois do cadastro, deverao ser preenchidos todos os dados obrigatoriamente.

Observe que algumas opc¢des necessitam efetivacdo em duas etapas, por exemplo, é
obrigatorio a insercdo de pelo menos um municipio onde se dara a atividade em seguida
deve-se “adicionar’ o mesmo. Lembrando que no item “outras informacdes”, existem
guatro campos para preenchimento:

Atencdao: no caso de atividades remotas, é importante adicionar ao menos 01 municipio,
por exemplo a sede do seu Centro de Ensino.




UFRB - SIGAA - Sistema de Gestio das Atividades Académica A+ A- | Tempo oo Sessdo: o0:s6 SAIR

TERCIO DA S, MENEZES itwrar winculs i Médulcs ¢l cx. Postal (5} ¥, Abrir Chamads
HNUC GEST DOCUMENTACAD-PROEXT {11.01.20.06.
{ = < Alterar senha £ Ajuda

Extemsio > InFoRMagtes oo EVENTO

1. Dados gerais da agio

2. Dados do curso fevenko
Mini Atividades

dm mquipe da acio

(]

Nesta tela devemn ser informades os dados adicionais de uma Agdo.

o
[=QT-N- RN T

Resumo da agio

OBSERVACAD: 0= dados informades =b =3z cadastrados na base d= dados quande clica-s= =m "Avangar =57,

Inrorme o= napos couriementanes oo EWENTOD

Tipe do Evento: & |-- SELECIONE O TIPO DO EVENTO -- L
Carga Hordria: & fores

Previsdo de N° de Vages Oferecidas: & vagas

DOurtnas Inrormacdes

Resu... || Programec... || Objetivos Gerais || Resultadas Esperados |

Co abaixp pare colocar o resUmO.
X aR R |e roae

Fomte ~|| Tamanha da Fl= A -7 - X, x' L2
- —

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

* Campos d= presnchimento obrigatdrio.

Extensdo

SIGAA | Coondenadoria de Tecnologia da Informaco - - | Copyright & 2006-2020 - UFRE - sigpreproducan. preproduces - ¥3.17.330.ufrh

O passo trés do cadastro trata sobre as mini-atividades. Esta tela ndo € de
preenchimento obrigatorio. Esta funcdo sO estd disponivel para a¢des do grupo 2,
modalidade eventos e cabe o preenchimento apenas se 0 evento possuir esta previsao
(minicurso, oficinas e etc):



UFRE S1GAA Sistemna de

TERCIO DA S. MENEZES altwrer vimcule i M&dulas ol o= Postal (4}
MNUC GEST DOCUMENTACAD-FROEXT (11.01.10.06.05)

"4 Abrir Chamada

T mnterar senha & Ajuda

ExTensAc = INFORMAQOSES DA SusATIVIDADE

. Dades gerais da =2c3o
. Dados do curss/f=

LW

Mests tels d=vem s=r informedes os dades gersis de wme Az3o.

OBSERWACAD: O= dados informados =£ =30 cadestrades na base = dades quands clica-ze =m “Avsncer ==

Imronmr o3 pacos oA susfATIvioaocs

Titulo:
: w[-- SELECIOME O TIPO D& MINI ATIVIDADE —- -

- = = =

Hardr

Carga Horéria: o noras
Wagas: w
Durmas Inroamacdes

Deseri

£ G2 3B |23

Farte ~|| Temanhe ta F-| |

Na etapa quatro de cadastro, deverdo ser inseridos todos os membros da equipe
executora da atividade. Lembrando que todos os membros deverdo ser vinculados a
uma fungao na atividade em tela posterior:

UFRB - SIGAA

TERCIO DA S. MENEZES Alterar vinculo i Midules i Cx. Postal (2 “p Abrir Chamads

NUC GEST DOCUMENTACAO-PROEXT (11.01.10.06.05) ? =i g Ajuda

Extensaio > Servioores pa AcAo oe Extensio

1. Dados gerais da acdo

2. Dados do cursofevento

3. Mini Atividades

4. Membros da equipe da acio
5. Equipe Executora

6. Orcamento detalhado

7. Orcamento consolidado

8. Anexar arguivos

9. Anexar fob
10. Resumo da acdo

» As acfes de Extens3o Universitéria poderdo ser coordenadas por docents
ou técnico-administrativo pertencente a0 quadro permanente, lotado na
Administrac3o Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes
regularmente matriculados na UFRE também poderfo coordenar atividadas
de extensdo, conforme a Resolucdo N 028/2017.

OBSERVAGAQO: Pars alterar os membros da eguipe, inclusive o cosrdenador, utilize = opgdo "Alterar Membros da Eguipa’.

0= dados informados 56 s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar =>".

INFORMAR MEMEROS DA EQUIPE DA ACAD DE EXTENSAO

Salecions 5 categoriz de membro pars raslizar 3 buses de scorde com os critéries especifices

Docente Téenico Administrativo Discanie Participants Externc:
Docente:
Fungdo: #|-- SELECICNE -- i
Permitir Gerenciar Participantes: # Sim ® N30

Adicionar Membro

4] : Remover Membro

Memeros pa Equire pa Acko pe Extensio (1)

Nome Funcio Categoria Departamento
TERCIO DA SILVA MENEZES COCRDENADCR(A} SERVIDCR NUC GEST DOCUMENTACAD-PROEXT

<< Voltar || Cancelar || Avancar =>

# Campos de presnchimento obrigatdrio.

Extensdo




2.5 Definindo a Equipe Executora

No passo cinco (equipe executora) deverdo ser cadastros os objetivos e vincular cada
membro a uma fungéo:

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestio das Atividades Académica A+ A- | Tempa de Sessio: 00:58 SAIR

TERCIO DA 5, MENEZES &terar vineulo ) Médulos ¢l cx. Pastal ;) * Abrir Chamads

'
NUC GEST DOCUMENTACAQ-PROEXT (11.01.10.06.03) @ lterar senha Q Ajuds

Extensio > Qrierivos e ResuLtanos Esperanos

. Dados gerais da acdo

. Dados do curso/evento

. Mini Atividades

» Membros da squipe da acdo

. Equipe Executora

. Orcamento detalhado ‘
. Orcamenta consolidada

+ Anexar arquivos

+ Anexar fotos

10, Resumo da acdo

Nesta tela devem ser informados os objetivos e resultadas esperados do Projeto,

[ s SR T SR CRY SR

OBSERVACAD: Os dados informados 56 s3a cadastrados na base de dados quando dlica-se em "Avancar 3"

S

) Cadastrar Objetivo | |, : Alterar Objetivo do Programa 4/ Remover Objetivo do Programa

LisTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista d objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

* Campos de preenchimento ohrigatdrio,

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Teenologia da Informago - - | Copyright & 2006-2020 - UFRE - sigpreproducao. preproducas - v3.17.330.ufrh



Ao clicar em “cadastrar objetivo”, o proponente devera inserir um objetivo e vincular
uma atividade. Conforme tela abaixo:

UFRB - SIGAA - sistema de Gestdo das Atividades Académica A+ A- | Termpo de Sessio: 01:00 SAIR

TERCIO DA 5. MENEZES Alterar vinculo (@ Médules el cx. postal 5 ‘y Abrir Chamado

NUC GEST DOCUMENTACAO-PROEXT (11.01.10.06.05) & Alterar senha @ Ajuda

Extensao > OsieTivo po Proleto

Oe3eTive Do ProOJETO

Objetiva: *

w': Adicionar Atividade ). : Alterar Atividade 2}' Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Grawvar Objetive || Cancelar

* Campes de preenchimento cbrigatdrio.

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacso - - | Copyright € 2006-2020 - UFRE - sigpreproducao.preproducac - v3.17.330.ufrb

Na tela acima é necessario definir obrigatoriamente um objetivo e vincular a uma atividade,
clicando no botdo em destaque na imagem “adicionar atividade”.

Ao clicar em adicionar atividade sera disponibilizada a tela abaixo, onde deverdo ser
descritas as atividades que serdo vinculadas ao objetivo. Lembrando que todas as
informac0des desta tela sdo de carater obrigatorio.

No item membros da atividade aparecerdo somente as pessoas que foram cadastradas
no passo quatro “membros da equipe da acao”

UFRB - SIGAA - sistema de Gestdo das Atividades Académica A+ A- | Tempo de Sessso: 01:00 SAIR

TERCIO DA 5. MENEZES aiterar vimculo @ Médules ol cx. Postal t % Abrir Chamada

NUC GEST DOCUMENTACAQ-PROEXT (11.01.10.06.05) & Alterar senha @ Ajuda
= rar sen & Aju

Exrensao > Arvibape Vincurapa ao Osietivo

Dapos pa ATIVIDADE

Dascrigio das Atividades: #

Carga horaria: # 0 h
Periodo * = ]
MemMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # |-- SELECIONE -- hd
Carga hordriz Membro: * 0 h
Adicionar Membro
2" Remover Membro
Membro Projeto Carga Hordria

Adicionar Atividade | | Cancelar

Extensdo
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Ressaltamos que, para avancar ao proximo passo (passo 6), todos os membros
cadastrados na atividade como “membros da equipe da ag&o” deverédo estar vinculados
a uma atividade com a respectiva carga horaria de dedicacéo.

Os certificados da equipe executora serdo gerados pelo sistema baseados nas
informacdes que o coordenador cadastrar (tipo de participacdo, carga horaria e periodo).



UFRB - SIGAA - sSistema de Gestdo das Atividades Académica

A+ A- | Tempo de Sessao- 01:00 SATR
TERCIO DA 5. MENEZES Alterar vinculo (@ Médules ¢l cx. postal (5 ‘y Abrir Chamado
NUC GEST DOCUMENTACAC-PROEXT (11.01.10.06.05) @ Aterar senhs @ Ajude

Extensao > OsieTivos £ Resuitanos Esperanos

1. Dados gerais da acdo
2. Dados do cursofevento
3. Mini Atividades
4, Membros da equipe da acio
Masta tela devem ser informados o= objetivos e resultados esperados do Projeto. ? Equ_: Executora
6. Orcamento detalhad
8
g

OBSERVAGAD: Os dados informados sé s3c cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar =37,

«/ Cadastrar Objetive ' : Alterar Objetivo do Programa “f: Remover Objetivo do Programa

Lista pE DBIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Manual

v o

ATiviDADES RELACIONADAS!

Descricdo Atividade: Periodo Realizacgdo:

20/03/2020 a 20/03/2020

<< Woltar || Cancelar

Apos realizar o passo cinco (cadastro do objetivo e da atividade - vinculacédo de todos

0S membros a uma atividade), clicar em avancar para acesso aos demais passos de
cadastro.

Carga Horaria:

1. execucdo do manual 20 h

Participantes Relacionados:

1. TERCIO DA SILVA MENEZES 20 h

2.6 Inserindo o Or¢camento

No passo seis é possivel descrever o orcamento detalhado para a atividade (se for o caso).
Este passo ndo tem carater de preenchimento obrigatério. Lembrando que tudo o que
for solicitado/descrito devera ser informado qual sera a fonte de financiamento.

Alertamos que este item, no futuro, devera integrar com os sistemas de gestdo de
recursos e materiais da UFRB, neste momento, recomendamos o0 nao preenchimento, a

menos que sua acao ja tenha recursos orcamentarios aprovados em todas as instancias
da universidade.



Sistema de Gestdo das Atividades Académica Tempe de Se=sao: [

TERCIO DA S. MENEZES Alterar vinculo Li Méodulos ol cx. Postal cay -y Abrir Chamado
NUC GEST DOCUMENTACAOC-PROEXT (11.01.10.06.05) ? P —— G Ajuas
Extensao > Orcamento DeTarHapo
= Serdo financidveis os elementos de despesa desde que 1. Dadeos gerais da acdo
o= dispéndios estejam comprovados & estritamente vinculados 2. Dadeos do cursofevento
3 execucio da acio e sustentados nas definices metodoldgicas 3. Mimi Atividades
d= proposta. 4. Membros da equipe da acdo
« FAEU n3o financia aguisic3o de equipamento e passagens para 5. Equipe Executora
apresentacdo de trabalhos em eventos acad&micos (congressos, 6. Orcamento detalhado
semindrios, coléquios, etc.),constituindo-s= em contrapartida 7. Orgaments consolidado
das Unidades Académicas ou Administrativas da UFRE. a. uivos
« As propostas dever3o conter, obrigatoriaments, a discriminacdo dos 9.
itens a seram financiados. 10.
OBSERVACAQ: Os dados informados sd s3o0 cadastrados na base de dados quando clica-se em "avancar ==".
Selecione o Elemento de Despesa:
B 7 ™
1 1
<
Ll .
Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos
Discriminac3o: #
e
Quantidade: #* 1,00 Valor Unitdrio: RS # 0,00
Adicionar Despesa
‘uf: Remover Despesa
Lista DE DESFESAS CADASTRADAS
Descricio Valor Unitirio Quant. valor Total

MEo ha itzns de despesas cadastrados

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

#* Czmpas d= preenchiments shrig=téric.

Extens3o
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A tela sete (orcamento consolidado), diz respeito a tudo o que foi cadastrado relativo
a tela seis.

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académica A+ A- | Tempo de Sexsio: 00:53 SAIR

TERCIO DA S. MENEZES Alterar vinculo (@ Médules ¢l Cx. Postal ta %, Abrir Chamads

NUC GEST DOCUMENTACAOQ-PROEXT (11.01.10.06.05) ) Alterar senha @ Ajuda

ExTensio > ConsoLIDACAD 00 ORCAMENTO

. Dados gerais da acdo
Dados do cursofevento

. Mini Atividades

Mambros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orcamenta detalhado
Orcamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fot
«» Resumo da a

Mesta tela deve ser informado coma devem ser divididas as despesas de uma
Aco.

DN W

=

OBSERVAGAOQ: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar > >",

ConsoLipacio oo OrcaMenTe DETALHADD

MEc hd itens de despesas cadastrados

<< Woltar || Cancelar || Avancar >>

Extensdo

Caso nédo tenha sido cadastrado nenhum item de orcamento, 0 proponente podera
avancar tranquilamente.

As telas oito (Anexar arquivos) e nove (Anexar fotos), também néo séo de caréter
obrigatorio.

Na tela dez (Resumo da a¢édo), que pode ser observada na proxima figura, o proponente
deverarevisar todos os detalhes da acao antes de submeté-la. Se for necessario alterar
alguma informacéao ele poderd retroceder nos passos e altera-las.



UFRE - EI@AA - Shilcmo de Goablo do ALidadcy AcadEmico A+ A | Temps ds Somdo: 01:00 SAIR

TERCID DA 5. MENEZES Alteror vincolo

2 - *Hﬁdulm ol cx Pewbed ral ‘.._: Abrir Chomade
MUC GEIT SOOLMSNTACSD-PRCEST (11.01.10.05.02

? altwror sanheo @ Ajudc
ExTeHska > Assumo od Aglo oz ExTousdo

§'. Atmncio: Ac aubmotor oz formuldnia, o moama aord oowisds pore oprovesis don deporfamestoa cnvelvidoa,
H

)

Titulo: Manucl S1G88

20

032070 o 20/'0% 2020
Tipo: MamrTo

Sitascio: CADASTRED =M AMDAMENTD

Locol de Rmolizegae: E— By Bgirra Espopa du Raclcecio
Bahic CRLT DAS ALPMAS

Abrongamcia

Pablico Alvo Interno: Comunilod:
Pablice Alvo Extarne:
Umidode Froponangs: HLUC GEET DOCUMERTACAC-FRDEET
Exwcutor Finomcmiro:
Unideds Co-Executorn Extarna:
Unidedea Envedeidicn:
Armec Prinzipal
Armo do CHPg: Cinziza Sgririza
Fomte du Faonciemenis: S50 ALTD-RIMANTIADS
Linkeo du Atsogac:
Comwlinio Punges: 450
Poawai Finanziomanic Externa uE
mon Termon do Editalr
™ Bolzow Solicitedes:
K* Dizcertes Envoleidon:
Foc peris dw F'mnrlrnl_:l-. wim
Exianaao:
Foz porte ] Frograme 5o
Batrotigice dw Extenaac:
Pulblizo Eatimade Internc
Fdablico Estimedo Extarne:
Tipo dw Codosfro: SUSHISSED DR fRCROETSE
Tipo do Evango: M2 A=DICNIA
Corge Hora
Pravisds du N* da Veges

0o

20 haras

Dutelhas do Azac

Aasums:
T
Progremcsac:
rTrT
Ohjatives Ganeim:
T
Asaultodoca Expercdon:
rTerT
Mambrca do Eguips
Mo Cfmgorin Pumgas Duperinmaryts
TERCDS O& SILVA MENEDES SERVIDICA CIoO RO DTSRI A MNULC GEEST SCOUMENTACSD-PRICEXT
Objetivron Codosfrodca
Honual
Atrmidodes RAalocionodea: Pardodo Peclizesio: Corge Hermarne:
1. cxmcusis do manud 20joE/Ioen o 200 20a0

-

Acdan e guois o EVESTS fax parts

cadige - Tituls Tip=

Eximnago
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2.7 Submetendo a Proposta

Para submeter a proposta para avaliagdo do Centro de Ensino/Unidade Administrativa, o
proponente ira até o final da pagina e clicara no botdo a esquerda “submeter a
aprovacao”.

A partir desta acao a proposta sera encaminhada automaticamente pelo sistema a Gestéo
de Extensao do Centro de Ensino ao qual o coordenador esteja vinculado, ou caso este
esteja vinculado as Unidades da Administracdo Central da UFRB, a proposta sera
encaminhada primeiramente pelo sistema para anuéncia da chefia imediata, e mediante
liberacdo desta serd encaminhada a Pré-Reitoria de Extensao para avaliacado da proposta
pelo comité competente.



)|

3. SUBMISSAO DO RELATORIO FINAL DA ATIVIDADE PELO
COORDENADOR

Apos as etapas de elaboracédo, avaliacao, registro e execucao € necessario a elaboracéao
e submissédo do relatorio final da acédo de extensdo, sempre conforme as normas
internas da UFRB.

Para que o(a) coordenador(a) docente/discente/servidor possa apresentar o relatorio
final da atividade, ele seguira o seguinte caminho: Acessar o SIGAA com 0 usuario e

senha > acessar a aba extensao > Meus relatérios de agcdes como coordenador:

UFRB - SIGAA -

Sisterna de Gestdo das Atividades Académicas

FELIPE CARDOSO SANTOS Aterar vincuko

Semestre sl 2020.3 [ Méduion
CENTRO DE CIENC AGRAR AMBIENT BIOLOGICAS (11.01.21)

AMBIENTE DE PRE-PRODUCAO

oG Monu Diacents

A+ A~ | Tempo de Sessbe: 01:00 SAIR

¢l Caixa Postal Y Abrir Chamado

L
T Alterar yenha Q Ajuda

‘Ensmo o Pesquisa ’Exm\do P Menitoria Bg»bl»opa :w.m i3 Estigio W Ambientes Virtuals g Outros

Aster 50 Extensio ’
BAREMA ZOOTECN . .,
Envio em anexc o barema ¢ M,
Meus Planos de Trabalho

Minhas A¢Ses come Membro da Equipe

Meus Relatérion de Asdes como Coordenador

T
VS bd Sasnm inserigho On-ling am Agdes do Extensho
Visualizar Resultados das inscrigdes

Inscrigdes ’ Ver turmas anteriores

Comunioaoes VIRTUALS QUE PARTICIPA ATUAMMENTE

Minmas ATIVIOADES
Nbo h atividades cadantradas para o pedyimos 15 s ou decorndos 7 dias
FORUM DO CURSO DE ZOOTECNIA

Caro Aluno, este forum & destinade para dacussdes relacionadas 20 seu curso, Todos os alunos do curso e
3 coordanagho tem acenso a el

Cadastrar novo tépico para este férum  Visualizar todos os tépicos para este férum

Titulo Autor Respostas Data
Solicitagio de participacd tribuica

p':;:"axo e participagao e contribuigio em 2428731 0 13/08/2045 14:28:0% q
Orlentagdo normativa 001/2019 - Prograd 22870 0 13/05/2019 10:3%:119 &)
EDITAL DE CANCELAMENTO DE MATRICULA 2138731 i 29/04/2019 09:46:05 ")
PET ZOOTECNIA SELECIONA NOVO(A) BOLSISTA 2201510413 0 11/03/2015 21:47:15 q

Mensagens
Atuakizar Foto e Pefil

Meus Dados Pessoais

P N

23 curso

PELIPE CARDOSO SANTOS toste
Acesso Externo

1
®
Regulamento dos Cursos de Graduacio

Calendirio Acadimico de Graduagio

Dados Institucionals

Matrcula: 201581319

Cursor BACHARELADO EM ZOOTECNIA/CCAAB -
CRUZ DAS ALMAS - BACHARELADO - MT

Nival GRADUAGAQ

Status ATIVO

E-Mai felgenntondirh e,
Emrader 20131

Onemacor yerey CARNEIRD DE PAULA LEITE

Acadimics
Indices Acaddmicos
Detadar

Integraizagder



Serdo exibidas as atividades que o(a) coordenador(a) necessita apresentar o relatorio.
Devendo entéo clicar no icone em destaque:

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestio das Atividades Académicas

Tempo de Sessao: 01:00 SAIR
FELIPE CARDOS0O SANTOS Alterar vinculo

Semestre atuals 2020.3 [ Médules ¢l caixa Postal "U. Abrir Chamada
CENTRO DE CIENC AGRAR AMBIENT BIOLOGICAS (11.01.21) o@ Menu Diseente f. Mrerelr Q Ajuds
{ ! ) * AMBIENTE DE PRE-PRDDUCKD

PortaL oo Discente > Susmissio oo Rewardrios e Acoes oe Extensio

Atencdo: Caro coordenadar, caso o relatdrio tenha sido "Aprovade com Recomendacda” ou "Reprovade” pelo Gestor de Extans3o, o mesmo deve ser editado e
reenviade, para que a Gestdo de Extensdo reavalie,

}: Cadastrar Relatorio Parcial |J Cadastrar Relatdrio Final

[ Editar/Enviar Relatdrio i]: Remover Relatério | : Ver Relatério

LisTA DE RELATORIOS DE ACOES CODRDENADAS PELOD USUARID ATUAL

Tipo Relatorio Data de Envio Validado Depto. Justificativa Depto. Validado PROEXT Justificativa PROEXT

EV001-2020 - ccs 2020 = ()

RELATORIO FINAL 31/01/2020 @

LA001-2020 - Liga da Justica Lﬂ@
MNao ha relatdrios cadastrades para esta acdo.

Portal do Discente
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O relatério da atividade é composto por quatro abas:

A primeira delas é referente aos objetos descritos no momento da submissao da proposta.

Nesta etapa o(a) coordenador(a) devera informar a situacao dos objetivos e se de fato a
atividade foi realizada.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO
Codigo do Projeto: LAQDD1-2020
Titulo do Projeto: Liga da Justica
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENC AGRAR AMBIENT BIOLOGICAS
Fontes Financiamento: AQﬂD AUTO-FINANCIADA

‘ NO Discentes Envolvidos: |
Esta Acdo foi realizada: + @ g O nio

ObjetivesAvaliagio Participantas Arquivos

Ll ORIENTAGAD DE DIBCENTER

ATivioapes RELACIONADAE: Perlooo Reavizagho: Carea HorARmia: Anpamento OBJETIVO: Simuaghio OsJemivo:
1. Execugdo 13/03/2020 a 13/03/2020 &h :]' 10 -- SBELECIONE -- ¥
ATivioapes RELACIONADAE: Perlooo Reavizagho: Carea HorARmia: Anpamento OBJETIVO: Simuagho OsJemivo:
2. Execudn 13/03/2020 a 13/03/2020 &h 2 1t

= -- EELECIONE -- W

Digite um breve relato sobre a execugdo do objetive

Salvar (Rascunhe) || Cadastrar || Cancelar



Na segunda aba, o(a) coordenador(a) deve preencher a avaliacao da atividade:

Codigo do Projeto: LA001-2020
Titulo do Projeto: Ligz dz Justica
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENC AGRAR AMBIENT BIOLOGICAS
Fontes Financiamento: HC.ED AUTO-FINANCIADA

N® Discentes Envolvidos: | B
‘ Esta Acdo foi realizada: * @& ;v O pnio
Objetivod, Avaliagdo| Participantes Arquivas

Publico Estimada#T2 peszoas m

Publica real atingide: *l:| PEES0RE

Puoouros Gersoo

Apresentag3o em Eventos Cientificos: *l:| apresantaghss,

Resumo sobre a aprasentacdo:

bl
Artigos Cientificos produzidos a partir da agao de extensdo: ‘:l
Resuma sobre o Artigo:

A
Qutras produgdes geradas a parfir da agdo de Extensa: 1'|:|
Resumo sobre a Produgdo:

b
|srommagues vo Proszio
Dificuldades Encontradas: #

4
Observagies Gerais: #

b

| Selvar (Rastunhe) || Cadastrar | Cancelar




Na aba trés é exibida a lista dos participantes da atividade. Neste caso, aqueles que
se inscreveram para participacao no curso/evento vinculado aquela atividade.

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas A+ A- | Tampo de Sessdo: 09:42 SAIR

FELIPE CARDOSO SANTOS Attarar vincuia Cemastrs styusl: 2020.3 1.] Médulos f[. Caixa Postal "'". Abrir Chamado

CENTRO DE CIENC AGRAR AMBIENT BIOLOGICAS (11.01.21) %8 Menu Discente @ ater s 0 Ajuds
enu Discen = #r 4en ju
i

F; .\‘ -~
/ ! ' AMBIENTE DE PRE-PRODUCAQ

PorTAL po DISCENTE > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAD

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAQ

Codigo do Projeta: LA001-2020
Titulo do Projeto: Liga da Justica
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENC AGRAR AMBIENT BIDLOGICAS
Fontes Financiamento: ﬁ.l;ﬁ.l'.] AUTO-FINANCIADA

N° Discentes Envolvidos: ]

Esta Acao foixealizada: * @ cpm ) NiD
Objetivos Avaliagdo | Participantes Yarguivas

Lizia vt Paniciearizes oo Proseio

N CFF Nome Participagdo Certificada
Néo ha participantzs cadastrados

Salvar [Rascunho) || Cadastrar || Canczlar

Portal do Discente
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Na aba quatro se o(a) coordenador(a) achar necesséario € possivel anexar arquivos
relacionados a atividade:

PorTaL oo DISCENTE > RELATSRIO DE PROJETOS DE EXTENSAO

Codigo do Projeto: LADD1-2020
Titulo do Praojeto: Liga da Justicz
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENC AGRAR AMBIENT BIOLOGICAS
Fontes Financiamento: ACﬁ.O AUTO-FINANCIADA

N® Discentes Envolvidos: { B]

Esta Acdo foi realizada: * @ v O pig

Objetivos Avalisgdo Parhcipante

Aht:‘ﬂll AI!\’JI.II"‘I’.I COM UWIHDE DEIALKES DA EXECUGAD LA ALAD
Destrigao: #
Arquive: | Escolher arquive | Nenhum argui... selecionads
Anexar Arguive
9: Remover Arquive  -,: Ver Arquive

Descrigio do Arquive

Salvar [Rascunha) || Cadastrar || Cancelar

Apos o preenchimento de todas as informagdes o(a) coordenador(a) devera clicar no
botdo “cadastrar” e este sera encaminhado automaticamente pelo sistema para a
avaliacao da Gestéo de Extensao do Centro que o (a) coordenador(a) estiver vinculado.



