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APRESENTACAO

Dando continuidade as orientacGes para o uso do Mdédulo de Extensdo, disponivel no
Sistema de Gestdo das Atividades Académicas (SIGAA), a PROEXT vem apresentar
este guia passo a passo especifico para as funcdes dos Gestores(as) de Extenséao e
Coordenadores(as) de Area de Conhecimento, bem como as orientagdes para o(a)
Coordenador(a) de acdo de extensdo encaminhar relatorio.

A Extensdo Universitaria na UFRB, normatizada pelo Resolucdo Conac 38/2017, esta
organizada de forma descentralizada, cabendo o papel de acolhimento e avaliacdo das
propostas as Areas de Conhecimento e & Gestdo de Extensdo de cada Centro de
Ensino, que em seguida as encaminha ao Nucleo de Gestdo de Documentos (Nugedoc),
da Proext, para o registro.

Este modelo de organizacdo reflete-se na forma de funcionamento do Moédulo de
Extensao, por isto, nesta versao do Guia, apresentamos as etapas para avaliacdo e
encaminhamento do registro, ap0s a etapa de submissdo pelos proponentes das
acOes, sejam elas projetos, programas ou eventos.

Com o pleno funcionamento do médulo esperamos agilizar todos os processos de
gestdo das acdes de extensdo, desde a elaboracdo, submisséo, avaliacdo, registro,
execucao, renovacao, emissao de certificados e declaracdes, submissao de relatorio
final. Finalmente, o moddulo contribuira para o acompanhamento dos resultados,
indicadores e metas institucionais, permitindo a melhor organizacdo dos dados e a
conseguente comunicacdo a sociedade.

Aqui, neste Guia, a equipe da PROEXT apresenta 0 passo a passo para uso do sistema,
esperamos que seja util e traga a agilidade desejada por tod@s !

Pr6 Reitoria de Extenséao
Coordenacéao de Extensao Universitaria

Nucleo de Gestdo de Documentacao
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia


https://ufrb.edu.br/soc/components/com_chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20170814152848_100137.PDF
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1. RECOMENDACOES GERAIS

O Modulo de Extensdo integra o Sistema Integrado de Gestdo das Atividades
Académicas (SIGAA), desenvolvido pela UFRN — Universidade Federal do Rio Grande
do Norte, estando implantado em mais de 80 instituicdes de ensino no pais.

Adquirido pela UFRB, o SIGAA comecou a ser utilizado em 2016, tendo sido
“customizado” pela equipe da COTEC - Coordenacdo de Tecnologia da Informacao
para atender as caracteristicas, procedimentos e normas da UFRB, estando a COTEC
responsavel pela manutencdo e atualizacdo do sistema, enquanto plataforma
informatizada. A PROEXT compete a definicio do layout, das etapas e das
funcionalidades necesséarias, inspirando-se no modelo de formulario ja em uso nos
diversos Centros.

Para o uso do SIGAA é importante estar com 0 seu sistema operacional e navegador
atualizados, em principio a plataforma funciona em qualquer navegador.

Caso o sistema apresente instabilidade, recomenda-se a abertura de chamado, junto a
COTEC, por meio do link https://helpdesk.ufrb.edu.br/ , escolhendo a opc¢do “erro
no sigaa”.



http://www.tribunadonorte.com.br/noticia/sistemas-da-ufrn-ajudam-a-gerir-84-instituia-a-es-do-paa-s/321902
https://www1.ufrb.edu.br/portal/noticias/4607-nota-sobre-a-implantacao-do-sistema-integrado-de-gestao-de-atividades-academicas
https://helpdesk.ufrb.edu.br/

2. TRAMITACAO DA PROPOSTA - PROCEDIMENTOS A SEREM REALIZADOS
PELO GESTOR DE EXTENSAO DO CENTRO DE ENSINO

Para acessar o modulo o Gestor de Extens&o deverd realizar o login no Sistema
Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), por meio do endereco:
sistemas.ufrb.edu.br/sigaa, conforme imagem abaixo:

UFRB - SIGAA - sSistema de Gestio das Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira gue
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) {Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)

SIGAdmin
{Administragdo e Comunicagdo)

Esgueceu o login? Cligue aqui para recupera-lo.
ALinda ndo tem ou esgueceu a senha? Cligue aqui para criar uma nova. (somente para discentes)

Entrar no Sistema

Usudrio: | |

Senha: | |

[e Atendente online

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacio - - | Copyright © 2006-2020 - UFRE - app4.srvdinstl - v2.17.320.ufrb

O login devera ser realizado com o mesmo usudrio e senha utilizado para acesso aos
demais sistemas da UFRB (Sistema SIG). Apds o login, o gestor devera clicar no link
“‘extens&o”, conforme imagem abaixo:

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestio das Atividades Académica A+ A- | Tempo de SessSo- 01:00 SAIR
TERCIO DA S. MENEZES Altersr vincule i@ Msdulos ) cx. Postal 141 % Abrir Chamado
MUC GEST DOCUMENTACAO-PROEXT (11.01.10.06.05) Nt @ Ajuda

MENU PRINCIPAL PORTAIS

Gmduagan Stricto Sensu ormacao Agdes Académicas Portal do Docent Portal do Disce Portal Coord.
ﬂ Complementar_| irtegrada: ] s

sino a Dist Pesqul.a =1 ssisténaa ao Portal Coord. Portal Coord. Portal Coord. Pélo
m m Estudante m

‘--'

S W s m m“m
-onvenios esidéncias em Vesllhular Fraestruf atonos
W“ Concedente de m
|_r;' Q B
Avaliaca
tnsituconal Setema | _peisgiges @

OUTROS SISTEMAS

~ [3.2d
e d b &
Administrativo Recursos Humanos Planejamento
(SIPAC) (SIGRH) (SIGPP)

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da InformagSo - - | Copyright @ 2006-2020 - UFRB - sigpreproducac.preproducao - v3.17.330.ufrb


https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/public/home.jsf

Em seguida para visualizar as atividades pendentes de avaliacdo, o Gestor de Extenséo
deverd seguir o caminho: Informagcfes Gerais — Avaliar propostas de extensao —
Avaliacdo do Gestor de extensédo, conforme imagem abaixo:

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:00 SAIR
TERCIO DA 5. MENEZES Altersr vincule {§ Médulos @b caixa Postal % Abrir Chamade
NUC GEST DOCUMENTACAO-PROEXT (11.01.10.06.05) ;.: Alterar senha Q Ajuda
(! 5 . AMBIENTE DE PRE—PRDDUC&O
MEenu DA PrRG-REITORIA DE EXTENSAD
Informagies Ger... ] CPP [ CCEP H Cadastros H Gerenciar Minhas Acoes H Relatdri...
B Acies de Extensdo & Buscas
[ Cadastrar Proposta [ Buscar Acdes
[ Continuar Cadastro de Propostas em Andamento [B) Buscar Avaliagdes de Propostas
[}l Gerenciar Proposta de Acdo [} Buscar Discentes de Extensdo
[ Gerenciar Relatdrios o I d .
[ Monitorar Finalizacdo de Acdes Aval |a.r Propostas de Extensao . .
® Expirar Aces com Cadastro em Andamento [ Avaliar Propostas como Membro do Comité de Extensdo
3] Recupera; AcBes Excluidas [B) verficar Relatdrios de Acdes de Extensdo
[}l Movimentar Cotas de Bolsas entre Acies de Extensdo M Registrar Projeto

[® Vincular Unidade Orcamentéria ) Avaliagéio do Gestor de Extensdo

[ Comunicacdo com Coordenadores
[ Registrar Progresso do Projeto
[ Autorizar Acfies de Extenséo

Membros do Comité
[® Cazdastrar Membro da Comissde
[® Alterar/Remover Membro da Comissdo

Menu Principal

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagso - - | Copyright & 2006-2020 - UFRB - sigpreproducao.preproducao - v3.17.395.ufrh

Ao clicar no item “avaliacdo do gestor de extensao”, sera exibido uma tela de filtros de
busca das acdes de extensdo pertinentes ao Centro de Ensino ao qual esta vinculado,
conforme imagem abaixo. Sugerimos que seja utilizado o item de busca por “ano”, ou
“todas aguardando avaliagao”.

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas Tempa de Sessdo: 01:00 SAIR
TERCIO DA S. MENEZES Attersr vinculo {§ Médulos ¢k caixa Postal %, Abrir Chamado
NUC GEST DOCUMENTACAC-PROEXT (11.01.10.06.05) @ Alterar senha @ Aiuda

/Y \ . AMBIENTE DE PRE-PRODUGAOD

EXTENSAD > AVALIAR PROPOSTA DE ACAD DE EXTENSAD

BuscAr AcOES DE EXTENSAD

Titulo da Acdo:

] Edital: -- SELECIONE - ¥
] Area Tematica: -- SELECIONE -- v
L Ano: 2020

|| Financiamento Interno

= ! ! [_| Financiamenteo Externo
Financiamento:

[ auto Financiamento
[_J convénio Funpec
O Todas Aguardando Avaliacao

Buscar || Cancelar

Extensio

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright @ 2006-2020 - UFRB - sigpreproducao. preproducao - ¥3.17.395.ufth



Ao realizar a busca por meio do filtro selecionado sera exibida a lista das atividades de
extensdo pertinentes ao Centro que o Gestor esta vinculado. As atividades a serem
avaliadas estardo com o icone em formato de seta, na cor verde, no canto direito da tela
(conforme destaque na imagem abaixo):

LisTa DE ACOES ENCONTRADAS (16)

Codigo Titulo Area Temética Financiamento

EVixx-2020 Agosto COMUNICACAO a .
PIxxx-2020 8555 COMUNICACAO a

E\xix-2020 Capacitacdo do madulo de extensdo - SIGAA TRABALHO a

EVOD1-2020 cos 2020 SAUDE a 4
CRyxx-2020 Género e sexualidade e a escola: como funciona? EDUCAGAD [} 4
LAxxx-2020 liga teste COMUNICACED a 4
EVxxx-2020 Manual SIGAA EDUCAGED ] 19

Ao clicar no icone sera exibida a tela contendo todas as informacdes pertinentes
proposta, assim como as opg¢des de encaminhamento

Q_);

UFRB - SIGAA -

TERCIO DA S. MENEZES Alferar vinculs
NUC GEST DOCUMENTACAQ-PROEXT (11.01.10.06.05)

ExtensAc > AvaiiacAc pa AcAo pe Extemsac

Sisterna de Gestdo das Abividades AcadE@micas

A+ A | Tempo o

i@ Médulos

S Aerar senha

el caixa Postal "d Abrir Chamado

€@ Ajuda

AMBIENTE DE PRE-PRODUCAO

[£]: visualiza Avaliacio Complata

2 EVaoxx-2020
o: ENVxxx-2020
: Capacitagio do mddulo de extensdo - SIGAA

Lt Visualizar Aclo de Extensio

: 2020

Periodo: 23/05/2020 a 23/05/2020
Tipo: EVENTO
Situacdo: AGUARDANDO AVALIACED
. . Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
Local de Realizacdo: :
Bahia CRUZ DAS ALMAS
Abrangéncia: Local

Pablico Alve Interno:

Piblico Alve Externo:

Unidade Proponente:

Executor Financeiro:

Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:

Area Principal:

Area do CNPq:

Fonte de Financiamento:
Convénio Funpec:

Possui Financiamento Externo nos
Termos do Edital?

No Bolsas Solicitadas:

N? Discentes Envolvidos:

Faz parte de Programa de
Extensdo:

Faz parte de Programa Estratégico
de Extens3o:

Pablico Estimado Interno:
Pablico Estimado Externo:
Tipo de Cadastro:

Resumo:
Mome

FELIPE CARDOSO SANTOS
TERCIO DA SILVA MEMEZES

Atividades Relacionadas:

1. Realizar aprasantacdes no centros

Cédigo - Titule

NUC GEST DOCUMENTACAC-PROEXT

TRABALHO

Qutra

ACAC AUTO-FINANCIADA
nAo

NEAO

o

o

NEAD

NEAD

15

15

SUBMISSAC DE PROPOSTA

Detalhes da Acdo

Membros da Equipe

Categoria Fungdo
SERVIDOR COORDEMNADOR(A)
SERVIDOR COORDEMNADOR(A) ADJUNTO(A)

Objetivos Cadastrados
Capacitacio do médulo de extensio
Periodo Realizacio:
23/09/2020 a 23/02/2020
Acdes das quais o EVENTO faz parte

Departamento
NUC GEST DOCUMENTACAO-PROEXT
NUC GEST DOCUMENTACAO-PROEXT

Carga Horaria:
20

Tipo

Esta ag3o ndo faz parte de cutros projetos ou programas de extensdo
Lista de departamentos envolvidos na autorizacdo da proposta
Data Andlise Autorizado
232/09/2020 11:52:3% SIM

Autorizacdo
NUC GEST DOCUMENTACAC-PROEXT

M3o hi avaliadores analisando esta ac3o de extansdc

Avaliador: TERCIO DA SILVA MEMEZES
Orcamento: [M3o solicitou financiamento interno]
Bolsas Aprovadas: # [Mo solicitou financiamente interna]

) Enviar para AvalizcZc da Area de
Conhecimento/Direc3o do Centro

) Favoradvel com ) Desfavordvel a
recomendacio AprovacEc

Parecer: '® Registrar . O Favordvel &
andamento do projeto  Aprovacio

Arquivo: | Escolher srquive | Menhum arquive selecionado)
Justificativa/Parecer:

Confirmar Avaliacic || Cancelar

Extensao
SIGAA | Coordenadoria de Temologia da InformacSc - - | Copyright

2006-2020 - UFRE - sigpreproducac. preproducac - v3.17.396.ufrb



Nesta etapa o0 Gestor de Extenséao realizard uma pré-analise da proposta e proceder
a andlise. Baseado nesta acdo, ao final da pagina estdo presentes os botdes de
encaminhamento (parecer) que explicaremos a seguir a funcdo de cada um deles:

MINHA AVALIACAD

Avaliador: TERCIO DA SILVA MENEZES
Orcamento: [N solicitau financiamenta interna]

Balsas Aprovadas: # [Nao salicitou financiamenta interng]

W Registrar ") Favoravel 3\ Favoravel com L Desfavoravel 2\ Enviar parz Avaliacda da Arez de

Parecer:
andamento do projete  Aprovagd recomendagdo Aprovacdn Conhecimento/Diregda do Centro

Arquiva: | Escolher srquive ‘ Nenhum arquivo selecionada

Justificativa/Parecer:

Confirmar Avaliagda || Cancelar

Extensao

SIGAA | Coordenadoria de Temologia da Informagéo - - | Copyright © 2006-2020 - UFRE - sigpreproducao.preproducac - v3.17.396.ufrb

Opcdes customizadas para encaminhamento do parecer:

Registrar andamento do projeto: Quando o gestor quer adicionar algum arquivo a
proposta (por ex. ata de aprovacao, ordem de servico, parecer, etc), e deseja manté-la
por enquanto na gestao de extensdo, em analise.

Favoravel a aprovacdo: O gestor devera selecionar esta opcao quando a proposta
atender todos os requisitos das atividades de extensdo e jA cumpriu todo o ciclo de
avaliagdo. Ao clicar nesta opgéo, e logo em seguida no botédo de “confirmar avaliagéo”,
a proposta segue para PROEXT para registro.

Favoravel com recomendacdo: Ao selecionar esta opcdo, a proposta € devolvida
automaticamente para o coordenador da atividade para que sejam realizadas as
alteracdes necessarias para aprovacao e registro.

Desfavoravel a aprovacado: Quando a proposta esta em total desacordo com uma
atividade de extenséo, conforme as normas da UFRB — Resolugdo Conac 38/2017. Ao
clicar nesta opc¢ao, a proposta é devolvida ao coordenador da atividade, juntamente com
0 parecer (preencher o campo justificativa/parecer ou anexar arquivo de ata de avaliacao
da area de conhecimento).



Enviar para Avaliacdo da Area de Conhecimento/Direcdo do Centro: Nesta opgao,
quando necessario (principalmente quando se trata das atividades do Grupo 1), a
proposta podera ser encaminhada para outras Unidades (por exemplo: area de
conhecimento ou dire¢do do centro). Ao selecionar esta opgéo serd disponibilizada uma
caixa com a descricdo “unidade”. A proposta pode ser encaminhada para qualquer
unidade da UFRB para avaliacdo (area de conhecimento, direcdo do centro e outras).
Conforme imagem a seguir:

MINHA AVALIACAD

Avaliador: TERCIO DA SILVA MENEZES
Orcamento: (N30 solicitau financiamenta interna)

Bolsas Aprovadas: # [!l3a salicitou financizmento interna]

W Enviar para Avalizgdo da Area de

\J Registrar \ Favoravel 3 U Favoravel com ) Desfavoravel 3
: ; Conhecimenta/ Direcéo do Centro

Parecer: :
recomenda Aprovacao

Unidade: «

Arquiva: ‘ Estolher s

Justificativa/Parecer:

Confirmar Avaliacde | Cancelar

Extensao

SIGAK | Coordenadaria de Tecmalogia da Informacao - - | Copyright € 2006-2020 - UFRB - sigpreproduca,preproduca0 - v3.17.397.ufrb

ATENCAO : E fundamental que os Centros de Ensino mantenham constantemente
atualizados junto a PROGEP a relagdo de Coordenadores de Areas de
Conhecimento e Gestores de Extensdao. Tal atualizacdo é imprescindivel para que
0 acesso ao Modulo de Extenséo e o fluxo de avaliacdo ndo sejam interrompidos.




3. PASSO A PASSO PARA A TRAMITAGCAO NA AREA DE CONHECIMENTO

Para que o coordenador de area de conhecimento tenha acesso a proposta de
atividade de extenséo, ele devera realizar o login no médulo SIGAA, com sua matricula

SIAPE e senha:

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas

ATENCAO!
QO sistema diferencia letras maidsculas de mintdsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

GPP

SIGRH
(Planejamento e Projetos)

SIGAA
{Recursos Humanos)

SIPAC
(Académico) (Administrativo)

SIGAdmin
{Administragdo e Comunicacdo)

Esqueceu o login? Cligue aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esgueceu a senha? Clique agui para criar uma nova. (somente para discentes)

Entrar no Sistema
Usudrio:
Senha:
Entrar

e Atendente online

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informaco - - | Copyright & 2006-2020 - UFRBE - app4.srvdinstl - v3.17.330.ufrb

O coordenador de area devera escolher o seu vinculo como “chefia/diretoria” da
respectiva &rea de conhecimento, conforme demonstrado na imagem a seguir:

Tempa de Sessao: 01:00 SAIR

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas
DRI ATReRE Jterar vinculo Semestre atual: 2020.3
=@ Menu Doeente € Alterar senha § Ajuda

AREA CONHECIMENTO TECNOLOGLA AMBIENTAL (11.01.22.17)

() médutos ¢l caixa Postal ‘M Abrir Chamadi

{ ! - AMBIENTE DE PRE-PRDDUC&D

EscoHa sEu vINCULD PARA OPERAR O SISTEMA
Caro Usuario,

0O sistema detectou que vocé possui mais de um vinculo ative com a instituicio.

Por favar, selecione o vinculo com o qual vocé deseja trabalhar nesta sessdo.

-
h: Selecionar Vinculo

VincuLos ENconTRADOS [2)

ATIVOS
Vinculo Identificador Outras informagdes
% Servidor 281193 Lotagdo: CENTRO DE CIEMCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

Ea Chefia/Diretoria 281193 Unidade: AREA CONHECIMENTO TECHOLOGIA AMBIENTAL - ATAM

Portal do Docente
- v3.17.397 ufrh

5IGAA | Coordenaderia de Tecnologia da Informagao - - | Copyright € 2006-2020 - UFRB - sigpreproducan.preproducan




Logo apds o coordenador de area devera clicar no icone referente a extensao,
conforme selecionado na imagem abaixo:

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académica A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:00 SAIR
TERCIO DA S. MENEZES Afterar vinculo i@ Médulos ¢f cx. Postal (s %, Abrir Chamado
NUC GEST DOCUMENTACAC-PROEXT (11.01.10.06.05) @ Alterar senha @ Aiuda

MENU PRINCIPAL PoORTAIS

Graduacao icto Sens ormacao Agoes Académicas Portal do Doce Portal do Discente Portal Coord.
I complementar_] ~*integrada: ] s
Q 2 2 8 8 &
Assistencia ao Portal oord. Portal oord. P = oord. Polo
I =it sircto sensu | _Graduacio | = " ]
S m I I
[ _ 7 - ~
8 @ ¥ s 2 b
ONVENIOS d esidéncias em ular oNos d do
W“ Concedente de
Avaliacao Administracdo do Prog. de " aches
mnstuconal | " Sisiems pedogtgic | tntemaconss | = |

OUuTROS SISTEMAS

m—
&«

el 3 i &
Administrativo Recursos Humanos Planejamento SIGAdmiIn
(SIPAC) (SIGRH) (SIGPP)

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da InformagSo - - | Copyright @ 2006- - UFRB - sigpreproducao.preproducac - v3.17.230.ufrb

A seguir serd exibido o menu ao coordenador de area para avaliar a proposta
anteriormente encaminhada pelo gestor de extenséo:

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 00:58 SAIR
JORGE LUIZ RABELOD Alferar vinculo (P Midulos ¢h caixa Postal %, Abrir Chamads
AREA CONHECIMENTO TECNOLOGIA AMBIENTAL (11.01.22.17) o@ Menu Docente g T—— @ Ajude
i
! \ - AMBIENTE DE PRE-PRODUCAD

(x) fechar mensagen:

Menu oe Extensio

Acdo de Extens
@ Acibes de Extensdo @ Relatérios
@ Submissgo de Propostas [ Relatérios de Discentes de Extens3o
B Submeter Propostas B Relatdrios de Agfies de Extensio

[ Consultar acties . .
) o @ Avaliar Propostas de Extensio
[ Gerenciar Acoes - N
. . . AvaliarFropostas co 2stor de Extensao da Unidade
[ Listar Minhas Acdes o nm n oo
di REF00TToS o
£ Eguipe Organizadora
B Certificados & Declaragfes O Chefia

[£) Acties com Tempo de Cadastro Expirado [ Autorizar Aces de Extensio
B validar Relatérios de Agfes de Extensdo

Menu Principal
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Serdo exibidas todas as propostas de atividades de extens&do a serem avaliadas pela
area de conhecimento. Para iniciar a avaliagao/tramitacdo, deve-se clicar no icone com
a seta verde, no canto direito da tela, conforme destacado abaixo :

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestio das Atividades Académicas At A- | Tempo de Sessio: 00:59 SAIR
JORGE LUIZ RABELD Afterar vincule ) Modules ¢l Caixa Postal “, Abrir Chamads
AREA CONHECIMENTO TECNOLOGIA AMBIENTAL {11.01.22.17) o€ Meru Docente ? e Q Ajuda
" . ] ;
;) AMBIENTE DE PRE-PRODUCAD

Extensto > Avauiar Prorosta oe Acho oe Extensko pa Uninae

41 Visualizar Acdo de Extensdo B: Visualizar Avaliacdo @ Avaliar Acdo de Extensdo

SELECIONE UMA HCM) PARA REALIZAR A AVALIACAD
Ano  Titulo Tipo Situacao l
2020 Modulo de extenséo EVENTO MI’RLIAQAO EM ANDAMENTO ! :ﬁ
2020 Construcde do manual - madule de extensao EVENTO AVALTACAD EM ANDAMENTO L @

Extensdo
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Na etapa seguinte o coordenador conseguira visualizar o conteudo da proposta da
atividade de extensdo e no final da pagina as opcdes referentes a aprovacédo, nao
aprovacdo ou devolucdo para ajustes do coordenador. E possivel também emitir
pareceres e anexar arquivos. Ao concluir o coordenador de area devera clicar no botéo

‘confirmar avaliagcdo”. A poposta entdo retorna a Gestdo de Extensdo para os
encaminhamentos devidos.



MINHA AVALIACAO

Avaliador:
Paracer: 1 Aprovar Proposta 0 NAQ Aprovar Propesta 0 Devalver para Ajustes do Coordenador

Bolsas Propostas: [

Orcamenta Rezursas néo sclicitados

Justificativa:

Arquivo: | Escabe arouivo | Nenhum arquivo selecionads

Confirmar Avaliacdo | Cancelar

4. ENCAMINHAMENTO A PROEXT PARA REGISTRO E FORMALIZACAO

Quando a proposta retorna da avaliacdo da area de conhecimento ela aparecera
novamente na listagem de atividades para andlise da Gestdo de Extensdo com o icone
da “seta verde”. O gestor devera clicar no icone e ao final da pagina fazer a tramitacao
selecionando a opgao “favoravel a aprovacdo”, anexando no campo denominado
“arquivo”, a copia da ata de aprovacao da proposta (no caso das propostas do grupo |
de atividades).

Logo apés clicar no botdo “confirmar avaliagao”, a proposta serd encaminhada pelo
sistema a PROEXT para registro. A PROEXT entéo realizar4 o registro da atividade e
assim a acao de extensado estara apta para ser executada, conforme as normas de
extensédo da UFRB.



5. SUBMISSAO DO RELATORIO FINAL DA ATIVIDADE PELO
COORDENADOR

ApOs as etapas de elaboracdo, avaliacdo, registro e execucdo é necessario a
elaboracdo e submisséo do relatorio final da acdo de extensédo, sempre conforme as
normas internas da UFRB.

Para que o(a) coordenador(a) docente/discente/servidor possa apresentar o relatorio
final da atividade, ele seguird o seguinte caminho: Acessar o SIGAA com 0 usuario e
senha > acessar a aba extensao > Meus relatérios de agcdes como coordenador:

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestio das Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:00 SAIR
FELIPE CARDOSO SANTOS Atterar vinculo Semestre stial 20203 () Méduion ¢l Caixa Postal Y Abrir Chamado
CENTRO DE CIENC AGRAR AMBIENT BIOLOGICAS (11.01,21) o Mens Dincents ... Aorer seah @ Avds

_B . AMBIENTE DE PRE-PRODUCAQ

)|

‘Ensmo o Pesquisa ’Exm\do P Menitoria Bg»bl»opa :w.m i3 Estigio W Ambientes Virtuals g Outros
Asden de Extensio ’

Men
BAREMA ZOOTECN ., . Acdes sagens
Envio em anexo o barema ¢ M, : :
Meus Plancs de Trabalho Atualizar Foto o Perfil
Minhas A¢Ses come Membro da Equipe Rs Didos Passints
NI e
Meut Relatérios de AgBes como Coordenader | | ‘
aietante inacrigho On-line am ASes do Extensdo PELIPE CARDOSO SANTOS toste

Visualizar Resultados das inscrigdes

Inscrigdes ) Ver turmas anteriores CD(D Férum ’
J de
A crso

Comunioaoes VIRTUALS QUE PARTICIPA ATUAMMENTE

Acesso Externo
Pclﬁdicos
Minmas ATIVIOADES C P E S
Nbo hi atividades cadantradas para o3 prdximos 15 das o decorridos 7 dias Regulamento dos Cursos de Graduagio
Calendirio Acadimico de Graduagio
FORUM DO CURSO DE ZOOTECNIA Dados Institucionals
Matrgula: 201531319
Caro Aluno, este forum & destinade para dacussdes relacionadas 20 seu curso, Todos os alunos do curso e Cursor BACHARELADO EM 2OOTECNIA/CCAAR «
8 coordanagho tem acenso a ele. CRUZ DAS ALMAS - BACHARELADO = MT
Neval GRADVAGAD
Cadastrar novo tépico para este férum  Visualizar todos os tépicos para este férum Sutu ATIVO
EMai felgenntondirh e,
Titulo Autor Respostas Data 2':":" 0131
itagi i 3 ORMACOC ety CARNEIRO DE PAULA LEIT
Solicitagio de participagido e contribuigio em 2128734 0 13/08/2049 11:28:05 ] Acadbenico: METBY RO DEP LEITE
pesquisa.
Orlentagio normativa 001/2019 - Prograd 281 bl 13/05/2019 10:3%:119 &) Tndices Acaddmicos
EDITAL DE CANCELAMENTO DE MATRICULA 2138731 ! 29/04/2049 09:46:05 ] 124 4
PET ZOOTECNIA SELECIONA NOVO(A) BOLSISTA 2201510413 0 11/03/2015 21:47:15 q Detaihar

Integraizagder



Serdo exibidas as atividades que o(a) coordenador(a) devera apresentar o relatorio.
Devendo entéo clicar no icone em destaque:

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestio das Atividades Académicas Tempo de Sesséo: 01:00 SAIR
FELIPE CARDOSO SANTOS Afterar vinculs Semestre atual: 20203  (f Médulos ¢l caixa Postal Y Abrir Chamado
CENTRO DE CIENC AGRAR AMBIENT BIOLOGICAS (11.01.21) o@ Menu Diseente .? Mrerelr Q Ajuds

| ! y " AMBIENTE DE PRE-PRDDUCKD

PortaL oo Discente > Susmissio oo Rewardrios e Acoes oe Extensio

Atencdo: Caro coordenadar, caso o relatdrio tenha sido "Aprovade com Recomendacda” ou "Reprovade” pelo Gestor de Extans3o, o mesmo deve ser editado e
reenviade, para que a Gestdo de Extensdo reavalie,

}: Cadastrar Relatorio Parcial |J Cadastrar Relatdrio Final

[ Editar/Enviar Relatdrio i]: Remover Relatério | : Ver Relatério

LisTA DE RELATORIOS DE ACOES CODRDENADAS PELOD USUARID ATUAL

Tipo Relatorio Data de Envio Validado Depto. Justificativa Depto. Validado PROEXT Justificativa PROEXT

EV001-2020 - ccs 2020 = ()

RELATORIO FINAL 31/01/2020 @

LA001-2020 - Liga da Justica Lﬂ@
MNao ha relatdrios cadastrades para esta acdo.

Portal do Discente

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagde - - | Copyright & 2006-2020 - UFRE - sigpreproducac. preproducas - v3.17.396.ufrh

O relatério da atividade é composto por quatro abas:

A primeira delas é referente aos objetos descritos no momento da submissdo da
proposta. Nesta etapa o(a) coordenador(a) devera informar a situacéo dos objetivos e se
de fato a atividade foi realizada.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO
Codigo do Projeto: LAQDD1-2020
Titulo do Projeto: Liga da Justica
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENC AGRAR AMBIENT BIOLOGICAS
Fontes Financiamento: AQﬂD AUTO-FINANCIADA

‘ NO Discentes Envolvidos: |
Esta Acdo foi realizada: + @ g O nio

ObjetivesAvaliagio Participantas Arquivos

Ll ORIENTAGAD DE DIBCENTER

ATivioapes RELACIONADAE: Perlooo Reavizagho: Carea HorARmia: Anpamento OBJETIVO: Simuaghio OsJemivo:
1. Execugdo 13/03/2020 a 13/03/2020 &h :]' 10 -- SBELECIONE -- ¥
ATivioapes RELACIONADAE: Perlooo Reavizagho: Carea HorARmia: Anpamento OBJETIVO: Simuagho OsJemivo:
2. Execudn 13/03/2020 a 13/03/2020 &h ; o -- SELECIONE -- W

Digite um breve relato sobre a execugdo do objetive

Salvar (Rascunhe) || Cadastrar || Cancelar



Na segunda aba o(a) coordenador(a) informara a avaliacao da atividade:

Codigo do Projeto: LA001-2020
Titulo do Projeto: Ligz dz Justica
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENC AGRAR AMBIENT BIOLOGICAS
Fontes Financiamento: HC.ED AUTO-FINANCIADA

N® Discentes Envolvidos: | B
‘ Esta Acdo foi realizada: * @& ;v O pnio
Objetivod, Avaliagdo| Participantes Arquivas

Publico Estimada#T2 peszoas m

Publica real atingide: *l:| PEES0RE

Puoouros Gersoo

Apresentag3o em Eventos Cientificos: *l:| apresantaghss,

Resumo sobre a aprasentacdo:

bl
Artigos Cientificos produzidos a partir da agao de extensdo: ‘:l
Resuma sobre o Artigo:

A
Qutras produgdes geradas a parfir da agdo de Extensa: 1'|:|
Resumo sobre a Produgdo:

b
|srommagues vo Proszio
Dificuldades Encontradas: #

4
Observagies Gerais: #

b

| Selvar (Rastunhe) || Cadastrar | Cancelar




Na aba trés é exibida a lista dos participantes da atividade. Neste caso, aqueles que
se inscreveram para participacdo no curso/evento vinculado aquela atividade.

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas Tampa da Sassdo: 00:42 SAIR

FELIPE CARDOSO SANTOS Attarar vincuia Cemastrs styusl: 2020.3 1.] Médulos fb Caixa Postal LI." Abrir Chamado

CENTRO DE CIENC AGRAR AMBIENT BIOLOGICAS (11.01.21) %8 Menu Discente @ ater s @ Aiuds
enu Discen = #r 4en ju
iy

\ -
I/ ! ' AMBIENTE DE PRE-PRODUCAQ

PorTAL po DISCENTE > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAD

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAQ

Codigo do Projeta: LA001-2020
Titulo do Projeto: Liga da Justica
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENC AGRAR AMBIENT BIDLOGICAS
Fontes Financiamento: ﬁ.l;ﬂl'.] AUTO-FINANCIADA

N° Discentes Envolvidos: ]

Esta Acao foixealizada: * @ cpm ) NiD
Objetivos Avaliagdo | Participantes Yarguivas

Lizia vt Paniciearizes oo Proseio

N CFF Nome Participagdo Certificada
Néo ha participantzs cadastrados

Salvar [Rascunho) || Cadastrar || Canczlar

Portal do Discente
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Na aba quatro se o(a) coordenador(a) achar necesséario é possivel anexar arquivos
relacionados a atividade:

PortaL po Discente > ReLaTérI1o DE PROJETOS DE EXTENSAD

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAQ

Codigo do Projeto: LADD1-2020
Titulo do Projeto: Liga da Justica
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENC AGRAR AMBIENT BIOLOGICAS
Fontes Financiamento: ACﬁO AUTO-FINANCIADA

N° Discentes Envolvidos: { B

Esta Acio foi realizada: * @ cq O nio

Objetivas Avalizcdo F‘arncipante

Arexan ARUuro CoM DUIRDS DRIALKES DA EEELUCAD DA ALAU

Destrigio;
Arquive: # Nenhum argui... selecionade
Anexar Arguivo
'E'}:Remmrerﬁrqui\ro - Wer Arguiva
Descrigdo do Arguive

Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar



Apos o preenchimento de todas as informacdes o(a) coordenador(a) devera clicar no
botdo “cadastrar’ e este sera encaminhado automaticamente pelo sistema para a
avaliacao da Gestdo de Extensdo do Centro o qual o(a) coordenador(a) esta vinculado.

6. AVALIACAO DO RELATORIO DA ATIVIDADE PELO GESTOR DE
EXTENSAO

O menu administrativo interno do modulo de extensdo possui algumas abas na parte
superior. Nestas abas exsitem duas divisbes, onde as avaliagbes de relatérios estdo
divididas por coordenadorias (CPP e CCEP). O que diferencia uma aba da outra na
verdade é o grupo de atividades que a atividade pertence. Se for do grupo | (projetos,
programas, prestacdo de servico e consultoria ou ligas académicas), o gestor devera
clicar na aba CPP. Se a atividade pertencer ao grupo Il (curso, evento, publicacées ou
outras producdes didaticas), devera clicar na aba CCEP. Ao clicar na aba, procurar a

sessao “validacbes”, e a opgao “validar relatérios como gestor de extensao (Centro),
conforme imagem abaixo:

Menu pa Pré-RerToria pE EXTENSAD

Informactes Ger... | Cadastros J Gerenciar Minhas Acd... J Relatos...
Cooroenacho oE ProleTos £ PRoGramMas DE EXTENSAD
@ Validacdes @ Emissdo de Documentos
[ Validar Salicitacdes de Recansideracie B Emitir Certificacdo/Declaracio {membros)
[ Validar Relatarios de Projetos & Programas (PROEXT) [ Emitir Cartificagdo/Declaragdo {participantes)
[J Validar Acfes cog star :
g = = @ Gerenciar Cadastro de Participantes
Asierimsadas etz = O Editais
[ Finzlizar Bolsistas e Extenzio no SIPAC B Cadzztrar

[ Alterar/Remover

Menu Principal

Clicando sobre a opcao “validar relatérios como Gestor de Extensdo (Centro)”, e
selecionando a unidade de vinculagéo do gestor serdao exibidas todas as atividades em
que os coordenadores ja submeteram o relatério para avaliacdo. Observem na imagem
abaixo que aparece a mensagem em vermelho, no destaque, dizendo que aquele
relatério ainda nao foi analisado. O gestor deverad clicar no icone de seta verde
(conforme destaque), para acessar o relatorio e realizar a avaliacao.



Extensho » VaLioacho oe ReLATORIOS DE AgOes AcADEMICAS

Atencao: S ecion uma Unicace Propanente & clique em buscar parz que s=jam litados tados oz relatorios pendentes de validacdo na unidage selecionac,

Busca por Aurorizaghes

(odigo Ao Titulo da Acao Tipo Analisadg em
EV001-2020 00 s 20N RELATORIO FINAL NAQ ANALISADO

¥ Campas d preanchimenty dirigatirz.

Extensao

O relatorio devera ser analisado pela gestdo de extensédo e caso seja necessario este
poderd ser devolvido para o(a) coordenador(a) para ajustes ou estando em
conformidade com o exigido podera ser validado e assim segue para a PROEXT para
validagéo e se for solicitado, disponibilizado os certificados da atividade.

ATENCAO: Caso o relatério ndo seja apresentado pelo(a) coordenador(a) a partir
da data de finalizag&o do periodo de execucgéo da atividade o sistema emitird uma
mensagem de lembrete toda vez que ele acessar o modulo. Para além disso o
modulo envia um e-mail de notificagdo ao coordenador(a) lembrando a respeito da
finalizacdo da atividade e a necessidade de apresentacgao do relatorio.

Na proxima pagina, observe a reproducgéo da tela de exibigéo do relatorio da atividade, e
no seu canto inferior, o campo para definicho do parecer e o0s botdes para
encaminhamento do relatorio.




TERCIDO DA 5. MEMEZES Afteror wincuic -a Madulon T# Coixo Poatsl "'b, Abrir Chamodo

MIUC GEST COCUMENTACAD-PROEXT [11.00.10.06.05] .I:. Alimrar wanks H- Ajuda
[ 5
[ AMBIENTE DE FRE-FH.IZIDIJI:.E.I:I

Exren=zio ™ Varoeacio o Revatdnro

Vavmwacho oe Recaronio oe Cur=zos ¢ Eventos oe Extensio

Cédigo Projeta: EVDO3-2020
Titwlo Projeto: Construgla do manual - médule de extansdo
Coordenador{a): TERZID DA SILVA MENEZIES
Tipo de Relatbrlo: RELATORID FINAL
Cobranga de Taxa R3 2.0
Valor Arrecadada: RE 0.0
Flbllco Estimado: L=
Plblica Real Atendlda: 1T
Tatal de Concluintes:
Esta agao fol reallzadar 1M
DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DESEHVOLWIDAS!
Apresentagdo em Eventos Clentificos: 0 apresantagies.
Aesumo sobre a apresentagado:
Artlgos Clentificos produzidos a partlr da agdo de extensdar © artlgas
Resumo sobre o Artlgo:
Dutras produgles geradas a partlr da agdo de Extensdo: [ orodugles
Resumo sobre a Produgdo:
IWroEMACOES 00 PROJETD

Diflculdades Encontradas:
neEwer

observagles Gerals!
nothing

McHaros oi EgQuUIrs

Home Categorla Fungio Departamznto
TERCID D& SILVA MENEZES SERVIDOR COORDENADOR[A) NUGEEDOC

LIsTa oE ARGUIVOS

DETALHAMENTO DR UTILIZ&GLD D05 RECURSO0S FINAMCRIRO:

Mao NE [tens 08 decpecas Cagastrados

VaLioagdo oo RELaTdzro

Farecer: & [spaovaR W E
Justificathea:

Confirmar Validaglo || Cancalar

Extensao
SIGAA | Coordenadoria d= Tecnologla da Enformagi - - | Copyright & 2006-2020 - UFRE - sigpreproduca. preproducsa - ¥3.17.399.ufrh

Apés a aprovacdo do relatorio pela Gestdo de Extensdo e consequentemente a
“confirmagdo da validagao”, o relatério segue para Pro-Reitoria de Extensdo onde
serao disponibilizados os certificados via Mddulo de Extenséo e procedido os registros
para controle interno, bem como para o alcance das metas e indicadores institucionais.



