Miniétério da Educacao
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Conselho Académico

RESOLUGAO N° 015/2011

Dispoe sobre aprovagao do Regulamento
de Trabalho de Conclusao do Curso de
Licenciatura em Biologia desta

Universidade.

O Presidente do Conselho Académico - CONAC da Universidade
Federal do Reconcavo da Bahia, no uso de suas atribuicoes legais, tendo em
vista deliberagao extraida da sessdo ordinaria da sua Camara de Graduacao,

realizada em 17 de maio de 2011.
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Trabalho de Conclusao do Curso de

Licenciatura em Biologia, conforme Anexo Unico desta Resolugao

Art. 2° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagao,

revogadas todas as disposicdes em contrario.

Sala dos Conselhos, Cruz das Almas, 17 de maio de 2011
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Presidente do Conselhc?\ ca émico

Paulo Gabriell Sole

Reitor



REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO
CURSO DE LICENCIATURA EM BIOLOGIA

CAPITULO |
DO CONCEITO
Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), requisito indispensavel a
integralizagdo curricular, consiste na participagdo do licenciando em atividades de
pesquisa que lhe proporcionem a experiéncia no processo de produgdo do
conhecimento.
CAPITULO li
DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS

Art. 2° O TCC, atividade curricular obrigatéria integrante do curriculo do Curso
de Licenciatura em Biologia, tem por finalidade a pesquisa em educagao.

Art. 3° Sao objetivos do Trabalho de Concluséo de Curso:

| - propiciar ao licenciando experiéncias académico-cientificas de forma a
complementar o processo de ensino/aprendizagem, contribuindo, assim, para o
aprimoramento de sua formagéao profissional;

Il - contribuir para uma formagéo interdisciplinar a partir da contribuigéo de outros
profissionais aos seus conhecimentos tedricos e praticos.

CAPITULO I
DA ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO

Art. 4° A organizagao do TCC devera fundamentar-se segundo Art.6° da SECAO |
da RESOLUCAO CONAC N° 016/08.

Art. 5° A estrutura organizacional do Trabalho de Conclusdo de Curso envolve:
| - coordenador do TCC;

Il - professor orientador;

Il - professor co-orientador (facultativo);

IV - orientando, e;

V- Colegiado do Curso



Art. 6° O TCC tera seu inicio no componente curricular Pesquisa em Educacao e
sua conclusao no componente curricular de TCC.

Art. 7° O TCC sera coordenado pelo professor do componente curricular TCC.

Art. 8° O discente devera escolher o seu orientador no prazo de 30 dias a partir
do inicio das aulas do componente curricular Pesquisa em Educacao.

Art. 9° O orientador escolhido deverda acompanhar o trabalho desenvolvido pelo
discente até a apresentagéo final do TCC. Caso o professor orientador solicite o
afastamento, o0 mesmo devera obedecer ao disposto no Art. 13° da RESOLUCAO
CONAC N° 016/08.

Art. 10. O discente devera apresentar o tema do projeto ao coordenador do TCC
no Formulario Inicial do Trabalho de Concluséo de Curso (Anexo 1) no prazo de 60 dias
apos o inicio das aulas do componente curricular Pesquisa em Educacao.

Art. 11. O professor do componente curricular Pesquisa em Educacao devera
comunicar ao colegiado de Licenciatura em Biologia, por meio do formulario
especifico (Anexo 1), as escolhas referentes ao Art. 8° e ao Art. 10 em um prazo de até
70 dias apods o inicio do componente curricular Pesquisa em Educacao.

Art. 12. O TCC, a ser realizado na area de Ensino de Biologia, podera
envolver projetos de pesquisa qualitativa e/ou quantitativa e devera ser apresentado
no formato de monografia.

Art. 13. A monografia devera ser entregue no formato orientado pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

CAPITULO IV
DOS PRE-REQUISITOS

Art. 14. O pré-requisito basico do TCC constitui-se na comprovacao de que o

discente foi aprovado no componente curricular Pesquisa em Educacao.
CAPITULO YV
DAS ATRIBUIGOES DO PROFESSOR COORDENADOR DO TCC

Art. 15. Os professores dos componentes subsidiadores da elaboragdo da
monografia_terdo como atribuicoes o disposto no Titulo 1, SECAO |, da
RESOLUGAO CONAC N° 016/08.

Art. 16. Compete aos professores dos componentes curriculares subsidiadores

da elaboracdo do trabalho de monografia orientar os professores orientadores, co-
orientadores e docentes quanto as disposi¢oes deste Regulamento.



CAPITULO VI
DA ORIENTAGAO
Art. 17. A orientacdo terd inicio no componente curricular Pesquisa em
Educacao, a partir da aprovacdo do Formulario Inicial do Trabalho de Conclusao de

Curso (Anexo 1).

Art. 18. A orientacdo obedecera ao disposto no Titulo I, SECAO 1V, da
RESOLUCAO CONAC N°16/08.

Art. 19. O pré-projeto devera conter as idéias centrais do projeto de TCC.

Art. 20. Sempre que solicitado, o orientador devera informar aos professores
dos componentes curriculares Pesquisa em Educacdo e TCC o desempenho do(s)
discente(s) sob sua orientacdo e o andamento das atividades desenvolvidas por este(s).

Art. 21. E permitido ao aluno ter um co-orientador mediante a aprovagao do
orientador, expressa no Formulario Inicial do Trabalho de Conclusao de Curso (Anexo 1).

CAPITULO VII
DA AVALIACAO

Art. 22. A avaliagdo devera obedecer ao disposto no Titulo I, SECAO |, da
RESOLUCAO CONAC N°16/08.

Art. 23. A avaliacido da elaboragdo da monografia deve ser processual, sendo
de responsabilidade do professor orientador.

Paragrafo unico. O professor orientador fica responsavel por encaminhar ao
professor do componente curricular Pesquisa em Educagdo uma ficha de
acompanhamento do(s) seu(s) orientando(s) (Anexo 3). Respeitando o0 prazo
estabelecido pelo docente do componente curricular.

Art. 24. No prazo de até 90 dias apds o inicio do componente curricular TCC o
aluno devera realizar a apresentacgéo oral do seu TCC.

Art. 25. O texto devera ser escrito de acordo com as normas da ABNT.

Paragrafo Gnico. Os elementos pré-textuais deverdo seguir os modelos
constantes nos Anexos 5 a 9.

Art. 26. As apresentacbes escrita e oral da monografia serao avaliadas pela
Banca Examinadora.

§ 1° A apresentacéo oral do TCC, em carater publico, devera ocorrer de acordo
com cronograma definido e aprovado pelo Colegiado do Curso.



§ 2° Na avaliagdo da apresentacao escrita da monografia serao considerados
0S seguintes itens:

| - qualidade do trabalho;

Il - organizagao;

[l - conhecimento do conteudo e discussao dos resultados;

IV - coeréncia entre os objetivos e a metodologia empregada,

V - coeréncia entre os objetivos do projeto e os resultados obtidos, e;
VI - observancia das normas técnicas de redagéo cientifica.

§ 3° Na avaliacdo da apresentacédo oral (defesa publica) da monografia serao
considerados os seguintes itens:

| - capacidade de sintese na apresentagao;
Il - desenvoltura;

il - coeréncia e profundidade dos conhecimentos na drea de concentragao
da monografia, e;

IV - organizacao na sequéncia de apresentagao.

Art. 27. A Banca Examinadora sera assim constituida pelo orientador (presidente
da Banca Examinadora) e dois professores do quadro efetivo da UFRB.

Paragrafo Unico - Poderédo ainda compor a Banca Examinadora, em substituicao
a professores da UFRB, pesquisadores de outras instituicbes. A UFRB nao se

responsabilizara pelas despesas de viagem, hospedagem e alimentagdo dos membros
externos da Banca.

Art. 28. A Banca Examinadora emitira um parecer com 03 (irés) notas, a saber:
| - a primeira nota sera da apresentagao oral;
Il - a segunda nota sera da apresentagao escrita da monografia, €,

Il - a terceira nota serda a do desempenho académico do aluno, emitida pelo
orientador ou pelo co-orientador ou por ambos.

Paragrafo unico. A nota final dada por cada membro da banca examinadora
sera a média aritmética entre estas trés avaliagoes.

Art. 29. A pontuagéo atribuida pela Banca Examinadora aos itens do Artigo 28
deve ter como nota minima zero e maxima 10 (dez).



Art. 30. A nota final sera a média aritmética entre 03 (irés) notas.

Paragrafo tnico Ao final dos trabalhos a Banca Examinadora devera elaborar
um parecer, que deve ser entregue ao Coordenador do Trabalho de Conclusao de
Curso.

Art. 31. Quanto ao resultado final:

| - sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior a 7,0;

Il - sera considerado aprovado com restricdes o aluno que obtiver nota igual ou
superior a 5,0 e inferiora 7,0, e;

Il - sera considerado reprovado o aluno que obtiver nota inferior a 5,0.

IV -Se o aluno for reprovado, devera se matricular novamente no componente
curricular TCC.

CAPITULO VIlii
DOS DIREITOS E DEVERES DOS DISCENTES

Art. 32. Os discentes terdo como direitos e deveres o disposto no Art. 22° e no Art.
23 ° da RESOLUCAQO CONAC N°16/08.

Art. 33. Além dos previstos no Art. 22° e no Art. 23 ° da SEGAO | da
RESOLUGCAO CONAC N°16/08, sdo deveres dos discentes:

| - escolher, em um prazo maximo de 30 dias a partir do inicio do componente
curricular Pesquisa em Educagao, um Professor Orientador da UFRB;

Il - encaminhar ao professor do componente curricular Pesquisa em Educagao o
Formulario Inicial do Trabalho de Conclusdo de Curso (Anexo 1) e o Termo de
Aceite do Professor Orientador (Anexo 2) em um prazo de 30 dias a partir do
inicio do componente curricular Pesquisa em Educacéo;

lll - estabelecer as premissas do trabalho, em um prazo de 60 dias a partir do
inicio do componente curricular Pesquisa em Educacéo;

IV - sequir as orientacdes do professor orientador e do Coordenador do TCC;

V - zelar pela qualidade dos trabalhos € pela disseminagéo da sua importancia
para sua formagao;

VI - levar prontamente ao conhecimento do professor orientador, as duvidas
e/ou questdes que possam constituir problemas;

VII - escrever e entregar, nos respectivos prazos, as atividades do TCC;



VIl - adotar em todas as situacbes uma postura ética, responsavel e
profissional;

IX - solicitar junto a Biblioteca Central/Setorial da UFRB a Ficha Catalografica
de sua monografia.

Art. 34. Os discentes deverao entregar ao professor do componente curricular
Pesquisa em Educacéo, ao término do semestre, um projeto de pesquisa de acordo
com o modelo proposto no Anexo 4,.

CAPITULO IX
DAS ATRIBUICOES DO COLEGIADO DO CURSO

Art. 35. Ao Colegiado do Curso de Licenciatura em Biologia compete o

disposto no Titulo I, SECAO Il, da RESOLUGAO CONAC N°16/08.
CAPITULO X
DOS CASOS OMISSOS

Art. 36. Os casos omissos serdo analisados pelo Colegiado do Curso de
Licenciatura em Biologia.



ANEXO 1

FORMULARIO INICIAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Este formulario contém informagdes sobre o Trabalho de Conclusao de Curso com o
resumo do pré-projeto, conforme a Resolucdo N° 016/2008. O mesmo deverd ser entregue ao
professor do componente curricular Pesquisa em Educagdo em um prazo de ate 30 dias ap6s o

inicio do componente curricular.

DADOS DO ALUNO

Nome: Telefone:

Nimero de matricula: e-mail:
Ano de ingresso: 20 Expectativa de Conclusdo: 20 __ Semestre: 1°() 2°()

DADOS DO(S) ORIENTADOR (ES)

QOrientador:

Assinatura:

Co-orientador:

Assinatura:
() Nao ha co-orientagao

Assinatura do Aluno:

Aprovado na reunido de Colegiado na data: [ /20
RESUMO DO PRE-PROJETO

Titulo:

Objetivos:

Métodologias:




ANEXO 2
CARTA DE ACEITE DO PROFESSOR ORIENTADOR

Prezados (as) Senhores (as),

Venho por meio desta, informar ao Colegiado do Curso de Licenciatura em Biologia que,

ap0s ter analisado a proposta de projeto de pesquisa do (a) discente

, matricula ,

aceito orienta-lo(a) em seu projeto.

Seu trabalho de monografia tem titulo provisério?

Cruz das Almas,

Prof.(2) (Dr./Msc.) NOME DO(A) PROFESSOR(A)



ANEXO 3
FICHA DE ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DO TCC

Aluno:

Matricula:

Titulo do Trabalho:

Orientador:

Co-Orientador:

Curso:
Horario: Assinatura Assinatura
Data Inicio e Descrigio da Atividade/Contetddo do
L. . do Aluno
término Orientador
A
/]




ANEXO 4
ELEMENTOS DO PROJETO DE PESQUISA

ESTRUTURA DE PROJETO DE PESQUISA

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Capa (Instituicdo; Aluno; Titulo; Subtitulo, se houver; Local; Ano)

Folha de Rosto (Autor; Titulo; local; Ano)

Lista de Ilustracdes (Elemento opcional)

Lista de Tabelas (Elemento opcional)

Lista de Abreviaturas, simbolos (Elemento opcional)

Sumario

E a parte que permite que as informagdes sejam localizadas com facilidade. A divisao de
secoes no documento, apresenta-se em primdrias, secunddrias, tercidrias, quaterndrias e
quindrias (é aconselhdvel nao ultrapassar a se¢do quindria). Sdo empregados algarismo
arabicos na numeracao, segue seqiiéncia dos nimeros inteiros a partir de 1, com indicagéo da
numeragao da pagina respectiva.

ELEMENTOS TEXTUAIS

Introdugio (tema, problema, hipéteses, revisdo da literatura)

Objetivo geral

Especifico

Justificativa

Casuistica

Material e Métodos

Org¢amento das necessidades

Cronograma das atividades

POS-LIMINARES OU POS-TEXTO

Referéncias

Apéndices

Anexos

FORMATACAO GRAFICA

Deve ser elaborado em folha A4

Espaco 1,5;

Margens de 2cm, recuos (pardgrafos) de 0,75 cm

Superior: 3cm;

Inferior: 2cm;

Esquerda: 3cm;

Direita: 2cm;

Fonte: Time new Roman; Arial;

Tamanho 12;

Numerar paginas sequencialmente, com algarismo arabico no canto superior direito. A partir
da folha de rosto devem ser contadas seqiiencialmente sem configurar numeragao, sao
numeradas a partir da primeira pagina do texto introdutério



ANEXO 5
FORMATACAO PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

FOLHA DE ROSTO, FICHA CATALOGRAFICA. FOLHA DE APROVACAO
E RESUMO/ABSTRACT

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

(Times New Roman, 12, centralizado entre linhas duplo, Caixa alta, espagamento antes de O pt e depois de 18pf)

GRADUACAO EM LICENCIATURA EM BIOLOGIA

(Times New Roman, 12, centralizado, entre linhas duplo, Caixa alta, espagamento antes de O pt e depois de 18pt)

TITULO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

(Times New Roman, 18, negrito, centralizado, entre linhas 1,5, espagamento antes ¢ depois de 60 pt, Caixa alta)

Trabalho de Conclusio de Curso apresentado a Universidade Federal
do Recdncavo da Bahia como parte dos requisitos para obtengéo do
titulo de Licenciado em Biologia.

Orientador (a): Prof. Fulano

(Times New Roman, 12, entre linhas 1,5, recuo a esquerda de 6 cm,)

NOME DO LICENCIANDO

CRUZ DAS ALMAS, ANO

(Times New Roman, 12, centralizado entre linhas duplo, Caixa alta, espagamento antes de 0 pt e depois de 18 pt)



ANEXO 6
FORMATAGAO PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

FICHA CATALOGRAFICA A SER ELABORADA PELA BIBLIOTECA CENTRAL/SETORIAL DA
UFRB PARA A VERSAO FINAL DO TCC (A ser impressa no verso da primeira folha de rosto)
INDICAR APENAS AS PALAVRAS-CHAVE NA VERSAO APRESENTADA PARA A DEFESA
PUBLICA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO.



ANEXO 7
FORMATAGAO PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

(Times New Roman, 12, centralizado entre linhas duplo, Caixa alta, espagamento antes de 0 pt ¢ depois de 18pt)

GRADUACAO EM LICENCIATURA EM BIOLOGIA

(Times New Roman, 12, centralizado, entre linhas duplo, Caixa alta, espacamento antes de 0 pt ¢ depois de 18pt)

TiTULO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

(Times New Roman, 18, negrito, centralizado, entre linhas 1,5, espacamento antes ¢ depois de 60 pt, Caixa alta)

Aprovadaem:  / /

EXAMINADORES:

Prof, (a)
prof, (a)
prof, {(a)

(Times New Roman, 12, entre linhas 1,5)

NOME DO LICENCIANDO

CRUZ DAS ALMAS, ANO

(Times New Roman, 12, centralizado entre linhas duplo, Caixa alta, espagamento antes de 0 pte depois de 18 pt)



ANEXO 8
FORMATAGAO PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

(Times New Roman, 12, centralizado entre linhas duplo, Caixa alta, espacamento antes de 0 pt ¢ depois de 18pt)

TITULO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

(Times New Roman, 12, negrito, centralizado, entre linhas 1,5, espacamento antes de 0 pt ¢ depois de 6 pt, caixa
alta)

RESUMO e ABSTRACT (250 palavras, em laudas separadas)

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXX XXX XXX XXXXXXXXXXX
XXX XX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX.

Palavras-chave: 04

(Times New Roman, 12, justificado, entre linhas 1,5, espacamento antes de 12 pt e depois
de 0 pt, recuo na primeira linha de 1 cm, palavras-chave 04)



ANEXO 9
FORMATAGCAO PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O trabalho de Conclusdo de curso deve ser redigido em lingua portuguesa, em papel branco
formato A4 (210x297mm), impressa em apenas uma face da folha, em espaco 1,5; observando
margem de 3 cm do lado esquerdo, € de 2 cm nas restantes. O texto deverd ser impresso em letras
tipo TIMES NEW ROMAN , ARIAL ou equivalente, corpo 12. A numeragio das paginas deve
estar na parte central inferior da péagina. Todas as paginas deverdo, obrigatoriamente, ser
numeradas, inclusive paginas iniciais, divisdes de Capitulos, encartes, anexos, etc. Todas
paginas deverdo ser numeradas com algarismos arabicos. A numeracio de diagramas, fotos,
Tabelas, Quadros e Equacdes no texto deve ser sequencial em cada capitulo; exemplo: Figura 3.1;
Foto 3.1; Tabela 3.1, onde o primeiro digito refere-se ao capitulo, enquanto que o segundo digito ao
Nimero da Figura/Foto/Tabela/Diagrama/Equagao/etc. 0 Resumo deve estar contido em apenas
uma folha ter dimensio de ate 250 palavras (espago simples).

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Capa (Institui¢do; Aluno; Titulo; Subtitulo, se houver; Local; Ano)

Folha de Rosto (Autor; Titulo; local; Ano)

Ficha catalografica no verso da folha de rostro de acordo com a ABNT;
Agradecimentos

Sumario

E a parte que permite que as informagdes sejam localizadas com facilidade. A divisao de
secoes no documento, apresenta-se em primdrias, secunddrias, tercidrias, quaternarias e
quindrias (¢ aconselhdvel ndo ultrapassar a se¢do quindria). Sdo empregados algarismo
ardbicos na numeragio, segue seqiiéncia dos nimeros inteiros a partir de 1, com indicagao da
numeracio da pagina respectiva.

Lista de Ilustracdes (Elemento opcional)

Lista de Tabelas (Elemento opcional)

Lista de Abreviaturas, simbolos (Elemento opcional)

Resumo

Abstract

ELEMENTOS TEXTUAIS

Introducio (tema, problema, hipdteses, revisao da literatura)
Objetivo geral

Especifico

Justificativa

Casuistica

Material e Métodos

Resultados

Discussao

Conclusio



POS-LIMINARES OU POS-TEXTO

Referéncias
Apéndices
Anexos

FORMATACAO GRAFICA

Deve ser elaborado em folha A4

Espaco 1,5;

Margens de 2cm, recuos (paragrafos) de 0,75 cm

Superior: 3cm;

Inferior: 2cm;

Esquerda: 3cm;

Direita: 2cm;

Fonte: Time new Roman; Arial;

Tamanho 12;

Numerar péginas sequencialmente, com algarismo ardbico no canto superior direito. A partir
da folha de rosto devem ser contadas seqiiencialmente sem configurar numeragao, sao
numeradas a partir da primeira pagina do texto introdutdrio



