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Este documento tem por objetivo estabelecer as instrucbes para
padronizacdo da encadernacdo dos trabalhos académicos produzidos nos
Cursos de Poés-graduacédo do Centro de Artes, Humanidades e Letras (CAHL):
Monografia (Especializacédo), Dissertacdo (Mestrado) e Tese (Doutorado).

Os trabalhos académicos devem ser encadernados apds aprovacao da
banca examinadora, em capa dura, com 30 cm de altura e 22 cm de largura,
margens: superior e esquerda 3 cm; inferior e direita 2 cm, utilizando costura
para a reunidao das folhas, ndo se aceitando, nesta fase, qualquer outra
forma de acabamento .

A impresséo da fonte deve ser em dourado , utilizando-se do tipo Times
New Roman ou Arial , com boa legibilidade.

As cores das capas duras devem seguir a indicacdo de acordo com a

tipologia do trabalho académico (Quadro 1).

Quadro 1 - Cores das capas externas dos trabalhos.

Tipologia GRAU COR
Monografia Especializacao Azul marinho
Dissertacdo Mestrado Preto

Tese Doutorado Verde petréleo

O trabalho académico em suporte fisico papel deve possuir capa
externa com o0s elementos descritos abaixo, centralizados , com espaco
simples e em caixa alta .

Segue abaixo a sequéncia dos elementos da capa externa (Figura 1):

01 - MARCA DA INSTITUICAO: na margem Ssuperior;

02 - NOME DA INSTITUICAO: fonte tamanho 16;

03 - NOME DO CENTRO: fonte tamanho 14;

04 - NOME DO PROGRAMA: fonte tamanho 12;

05 - NOME DO CURSO DE ESPECIALIZACAO: fonte tamanho 12; ou
NOME DO CURSO DE MESTRADO: fonte tamanho 12; ou
NOME DO CURSO DE DOUTORADO: fonte tamanho 12;

06 - AUTORIA: 6 cm abaixo do nome do curso, fonte tamanho 12;



07 - TITULO DO TRABALHO: 6 cm abaixo do nome do curso, fonte
tamanho 12;

08 - SUBTITULO (se houver): fonte tamanho 10;

09 - LOCAL: nome da cidade, fonte tamanho 12; e

10 - ANO DE DEFESA: fonte tamanho 12.



Figura 1 - Modelo da capa externa dos trabalhos.
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A lombada deve conter os elementos descritos abaixo, escritos
longitudinalmente do alto para o pé da lombada dos trabalhos, na seguinte
sequéncia: “AUTORIA”, fonte tamanho 12; “TITULO DO TRABALHO”, fonte



tamanho 12; SUBTITULO (se houver), fonte tamanho 10; “ANO DE DEFESA”,

fonte tamanho 12 (Figura 2).

Figura 2 - Modelo da lombada dos trabalhos.
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Nota: O espaco livre abaixo do ano de defesa deve ser de, pelo menos, 05
cm, e € destinado para a colagem da etiqueta com as informacfes da

localizac&o do trabalho na Biblioteca.



O trabalho académico em suporte fisico digital deve estar gravado na
extensdo .pdf , em arquivo Unico, em midia de suporte CD ou DVD. A midia
deve ser acondicionada em envelope ou caixa de protecéo, contendo na capa
os elementos descritos abaixo, centralizados, espacos simples e fonte tipo
Times New Roman ou Arial, em caixa alta.

Segue abaixo a sequéncia dos elementos da capa do envelope ou da
caixa de protecdo do CD ou DVD (Figura 3):

01 - MARCA DA INSTITUICAO;

02 - NOME DA INSTITUICAO: fonte tamanho 12;

03 - NOME DO CENTRO: fonte tamanho 11;

04 - NOME DO PROGRAMA: fonte tamanho 10;

05 - NOME DO CURSO DA ESPECIALIZACAQ: fonte tamanho 10; ou
NOME DO CURSO DO MESTRADO: fonte tamanho 10; ou
NOME DO CURSO DO DOUTORADO: fonte tamanho 10

06 - AUTORIA: fonte tamanho 12;

07 - TITULO DO TRABALHO: fonte tamanho 12;

08 - SUBTITULO (se houver): fonte tamanho 10;

09 - LOCAL: nome da cidade, fonte tamanho 12; e

10 - ANO DE DEFESA: fonte tamanho 12.

Figura 3 - Modelo da capa do envelope ou da caixa de protecdo do CD ou DVD.
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As Secretarias dos Cursos de Pos-graduacdo  devem encaminhar a
Biblioteca Setorial do CAHL 01 cépia da versdo final dos trabalhos
académicos em dois suportes fisicos (impresso e digital), acompanhada de
02 copias do Termo de Autorizacdo para Publicacdo D igital no
Repositério Institucional da UFRB (ANEXO A)', conforme orienta este
documento, contendo:

01 - Copia da folha de aprovacdo assinada por, pelo menos, 02
membros da banca examinadora , para comprovacao do conceito;

02 - Ficha Catalogréfica elaborada pelo bibliotecario da instituicdo?
deve ser impressa no verso da folha de rosto do trabalho (suporte impresso).
Ja no trabalho em suporte digital, a ficha catalografica deve ser digitalizada e
inserida apos a folha de rosto.

A coleta das assinaturas dos membros da banca examinadora deve
ocorrer, no dia da defesa do trabalho, preferencial mente. Entretanto, caso
seja necessario, o(a) discente podera solicitar aos membros da banca
examinadora as suas assinaturas digitais para insercdo das mesmas na folha

de aprovacao do trabalho.

! O Termo de Autorizacdo para Publicacdo Digital - Repositério Institucional da UFRB esta
disponivel tanto no sitio da Biblioteca Setorial do CAHL - Menu Documentos
(https://www1.ufrb.edu.br/bibliotecacahl/) quanto no Repositdrio Institucional da UFRB
(https://repositorio.ufrb.edu.br/).

° Aficha catalografica deve ser solicitada pelo sitio da Biblioteca Setorial do CAHL através de
formulario especifico.




ANEXO A - Termo de Autorizacao para Publicagdo Digital
Repositorio Institucional da UFRB.

TERMO DE AUTORIFAGAOD PARA PUBLICACAD DIGITAL
REFOSITORIO INSTITUCIOMNAL DA UFRB
1 Identificacio do tpo de documenio

Tese| ] Dissertacao] |  Artizo publicado em periodico[ ] Livio e capituio de vmo [ ]
Pelatorio Ternice-Clennfico [ ] Trabalho Apresentado em Evenio [ ]

OBS: CASC O AUTOR DESEIE POSTAR MATS DE T DOCTAMENTO, PARA CADA DOCTMENTO
DEVERA 5FR FNVIADO U TERAMO DE AUTORIZACAO

! Identificacio do antor & do documento

Moms conipleto:
CPE:

Telsfome: -kl
Curza de Pos-Graduagao (TeseDissertacac):

2.1 Tiutule do documenta:

Drata da defecs:

3 Autorizacao para pubBcacao na Biblioteca Digital da UFRB

Antonizo com base no disposto na Let Federal n® 9610, de 19 de feverero de 1908 emaLein o
10973, de 2 de derembro de 4, a Universidads Federal do Reconcawo da Bahia (UFRE)
dispombilizar Famitamente sem ressacimento dos direfio: anfomis, ¢ donmesnip iupmu'u»:i-u
de minha autoria. 1a Biblioteca Digital da UFRE pam fins de leitum a'ou mepressae pela
Intermet a thalo de divulgacde da produgae cientifica perada peia Universidade.

Texto complato [ | Texto parcial [ ]

Em case de autorzagao parcial, sspecifique a {5) pare{s} do texto que deverao ser
disponibiliradas:

1. Local Dafa Assimatora do (a) antor (3} oo 2w representanie lezal

4 Restrigoes de acesso a0 documento
Documento confidencial? [ ] Nao

[ ] 5im Tastfigue:
4.1 Informe a data u parur da goal podera ser dizponibifizado na Biblioteca Diigstal da UFEER:
[ ] Sem previsac
Assinamura do Orientador: (Opcional}

( documento esta swisito a0 regisooe de patemte”  MNao[] Sim[]
( documento pode wir a ser poblicado como live? SEm] ] Nae[]

A pomginy i deste forpsilaria deve: ser enceoanbhada pora & Biblicseca dy Unidade, jumeamente com o aogquive ame
Formerto POF. comtendo o doommeio; 2 wegenda via donve parmemecse na Coordenadoniz do Ceme & Gradeacio para

%hm&mt Cime. Unrrarmidads Fedaral do Racdscaro da Bahis Sissoma de Hibloobacas
da (CGropo Teonico da Brbitotmca Dimtal da UFEB.
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